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Informacgodes Gerais

Com base nas Diretrizes de Fomento do Ministério da Cooperacdao Econdmica e do Desenvolvimento da
Republica Federal da Alemanha (BMZ), aplicaveis a entidades promotoras de direito privado, as indicaces,
explicacGes e perguntas apresentadas neste Guia constituem uma referéncia para o preenchimento das
provas intermedidrias.

A exemplo das propostas de projetos, das solicitagcdes de transferéncia de verbas, das propostas de
alteragdo e das provas de utilizacdo, as provas intermediarias sdo submetidas online, através do Portal de
Propostas da Engagement Global, sob o endereco www.antragsportal.de. Remete-se um exemplar impresso,

assinado, ao Servico Central de Programas (Zentralen Programmservice) da Engagement Global.
Espera-se uma apresentacao concisa e significativa do atual progresso da execucao do projeto e dos
resultados alcangados até a data. As apresentagles baseiam-se na situagdo inicial da candidatura, nas
medidas previstas e nas despesas solicitadas.

Esses dados sdo utilizados para avaliar o projeto e as mudancas induzidas pelas atividades, confrontando-as
com o teor das Diretrizes de Fomento conjugadas com as disposi¢cdes especiais acessorias (BNBest-P /
Entidade promotora de direito privado). A prova intermedidria pode servir de instrumento de

monitoramento, para vocé e para a Engagement Global, indicando se o projeto sera capaz de realizar os
objetivos no periodo de fomento e com os recursos disponiveis. Ao mesmo tempo, ela permite entrever, a
tempo, se o projeto precisa ser adequado e se essas adequagdes exigem um aditamento ao contrato. A
prova intermediaria é composta de dois formularios:

e Parte | — um formuldrio online no Portal de Propostas para introducdo de dados basicos que
compreendem, sobretudo, as provas numéricas. Introduza, nos campos previstos, todas as despesas
e receitas relacionadas ao projeto no exercicio em questdo. Vocé vai notar que o formuldrio vem
parcialmente preenchido com dados que foram copiados do contrato/aditamento ao contrato.

e Parte Il - o relatdrio técnico que presta contas do andamento e dos resultados intermediarios do
projeto. O formulario em Word pode ser baixado no respectivo link no Portal de Propostas. Se
possivel, o documento finalizado ndo deve exceder 5 paginas se for executado como previsto. O uso
do formuldrio é obrigatério.

AV

A forma de tratamento utilizada neste guia é, via de regra, “vocé”. Esse “vocé” se refere tanto as
organizacdes na Alemanha (entidade promotora alema de direito privado) como a organizacdo parceira no
pais do projeto (entidade promotora local). Tendo em vista que a execuc¢do do projeto e a prestacdo de
contas na prova intermediaria tém por fundamento a gestdo do projeto realizada pela entidade promotora
local, a articulacdo entre as duas entidades é de fundamental importancia. A prova intermediaria deve ser
emitida pela entidade promotora alema que assinou o contrato de repasse de verbas com a Engagement
Global e que, com isso, assumiu a obrigacdo de prestar contas.
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Simplificagoes e excegdes relativas a apresentacdo de elementos de prova intermediaria

1. Se aduracdo do projeto terminar até 30 de abril de um ano e ainda existirem fundos de subvencao
previstos para este ano, a prova intermediaria do exercicio anterior pode ser limitada a prova
numérica, mediante pedido. Vocé podera entdo integrar na prova de utilizacdo as informacgdes que,
de outro modo, teria incluido no relatério factual apds o final do projeto.

2. Se aduragdo do projecto terminar até 30 de abril de um ano e ndo houver fundos de subvencao
previstos para este ano, ndo tera de ser apresentada qualquer prova intermediaria relativa ao
exercicio anterior.

3. Se um projecto tiver sido iniciado nos ultimos 3 meses de um ano civil, se tiverem sido levantados
fundos de subvengdes e/ ou se tiverem sido efetuadas despesas, deve ser apresentada uma prova
numérica, mas ndo o relatério factual.

4. Se um projecto comegou nos Ultimos 3 meses do ano passado e foram solicitados fundos de
subvencdo para o mesmo e transferidos para o proximo exercicio financeiro como inventario, ou
seja, ainda ndo foram efetuadas despesas, ainda ndo é necessario criar qualquer prova
intermediaria.

5. Para o ultimo exercicio do mandato, ndo é necessario criar mais provas intermediarias. As receitas e
despesas do ultimo ano sdo incluidas na prova (geral) de utilizagao.

Se um dos casos se aplicar ao seu projeto, informe o departamento de provas e efeitos, para que ndo seja
avisado por engano.

A prova intermediaria deve ser submetida a Engagement Global até 30 de abril. Se tiver alguma duvida sobre
a prova, entraremos em contato com vocé.

Se tiver preenchido ambas as partes da prova, envie a versao eletrénica para o portal da candidatura. Ndo se
esqueca de imprimi-las. Assine a prova numérica (Parte I) de maneira juridicamente vinculativa e, em
seguida, envia-a juntamente ao relatdrio factual correspondente (Parte Il) e os anexos, se necessario, para o
seguinte endereco:

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH

Servigo Central de Programas (Zentraler PRogrammservice)
Friedrich-Ebert-Allee 40

53113 Bonn

Favor observar: A prova so sera considerada recebida quando tiver sido recebida na integra, sob forma
escrita e juridicamente vinculativa e assinada. Ao contrario do pedido, a prova deve também ser enviada por
correio, assinada de maneira juridicamente vinculativa, ao mesmo tempo que é apresentada através do
portal do pedido. Se notar apds o envio que ainda tem de fazer revisGes/ corre¢des, contacte o seu consultor
de verificacdo responsavel.

Guia para a prova intermediaria Engagement Global — bengo Versdo Margo de 2022




Prova Numérica — Parte | (Formulario Web no portal da
candidatura)

A prova numérica é elaborada no Portal de Propostas. Utilize sempre o assistente atribuido ao exercicio em
questdo. Favor notar que o ano de exercicio e o link para o respectivo assistente devem ser compativeis.

Preencha todos os campos do formulario com os dados respectivos. Ndo é possivel ignorar entradas para
comecar com as entradas noutro local. Por isso, convém estar preparado e munido de todos os documentos
necessarios. Vocé pode salvar um rascunho a qualquer momento e continuar editando mais tarde. Quando
todos os campos estiverem preenchidos e a segunda parte carregada, vocé podera imprimir uma versao
preliminar do documento para verificar seu contetdo.

O formulario em Word para o relatério técnico (Parte Il) pode ser baixado no Portal de Propostas, no link
acima do campo “Titulo do Projeto”.

Titulo do Projeto
O titulo é copiado da proposta e ndo pode ser modificado. Verifique os dados e clique em “Weiter”
[Avancar]. Em caso de erros ou duvidas, entre em contato com a bengo.

Duragao do projeto

A duracdo do projeto, que foi copiada do contrato de repasse ou do ultimo aditamento ao contrato, ndo pode
ser modificada na prova intermedidria. Verifique os dados e clique em “Weiter” [Avancar]. Em caso de erros
ou duvidas, entre em contato com o aconselhamento profissional da bengo.

1. Prova numérica: Despesas contabilisticas

Introduza o subtotal (com duas casas decimais) das despesas efetuadas por rubrica principal (investimentos,
despesas operacionais, despesas com pessoal, viagens de acompanhamento de projetos, avaliacdo /estudos
de viabilidade), incluindo indicagdo de despesas em centavos. Caso as despesas efetuadas em determinadas
rubricas tenham sido nulas, introduza “0,00” antes de ir adiante. Indique as despesas administrativas que
incorreram no ano de exercicio em questdo. No maximo, a percentagem de participagao contratualmente
acordada com vocé pode ser faturada. O valor absoluto é uma porcentagem do total de despesas do projeto,
efetuadas no ano do exercicio em questdo. Com base nas informacGes fornecidas, o sistema calculara o total
de despesas. Antes de avangar no formulario, convém comparar esse valor com o valor que vocé calculou.

2. Prova numérica: Receitas contabilisticas
Introduza todas as receitas relacionadas ao projeto no ano orgamental em questao.
2.1 Consistentes no ano anterior e em seus fundos de subvengao

Transferir o total da carteira e a carteira de fundos de subvencdo calculada na declara¢do intermediaria
anterior. Certifique-se de os valores sejam transportados corretamente. Caso esteja preparando a primeira
prova intermediaria do projeto, preencha os dois campos com “0,00”.

Caso vocé constate, durante a preparacgdo da prova intermedidria, que os dados da prova anterior devem ser
corrigidos, faga um anexo explicativo a prova atual e insira, no formulario, o saldo corrigido.
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2.2 Subsidios no periodo de referéncia

Declare todos os subsidios recebidos da Engagement Global no periodo de referéncia, isto é, de 12 de janeiro
a 31 de dezembro do ano do exercicio objeto da prestacdo de contas.

2.3 Verbas proprias no periodo de referéncia

Nas provas intermediarias, as receitas geradas com verbas proprias da entidade promotora alema de direito
privado e da entidade promotora local devem ser somadas e declaradas como “Verbas proprias”.

As verbas préprias devem ser trazidas, no caso do financiamento de a¢des, pelo menos de acordo com o
estipulado contratualmente em participagdo no projeto. Ou seja, as verbas proprias, estimada como
rendimento, devem basicamente ser sempre igual a percentagem das receitas totais do exercicio financeiro
para que o respectivo exercicio foi acordado. Normalmente, esse aporte préprio perfaz 25 por cento do total
de receitas do contrato de encaminhamento.

Favor observar que os juros devem ser calculados sobre as verbas prdprias ndo fornecidas, se tal ndo for
recente apos a recec¢do da subvencdo, pelo menos nos termos acordados a altura do projeto como a
disposicado.

2.4 Receitas adicionais

Receitas adicionais sdo aqueles recursos recebidos pelo projeto apesar de nao terem sido previstos no
planejamento. Tipicamente, podem ser juros sobre saldos existentes na conta bancaria do projeto ou
doacdes de pessoas fisicas ou juridicas feitas durante o periodo de fomento e destinadas ao projeto, cuja
utilizacao adequada deve ser provada. PRover uma conta em separado para essas contribui¢coes. Essas
receitas adicionais sdao descontadas dos subsidios. Doa¢Ges ndo vinculadas ndo sdo receitas adicionais. Elas
sdo consideradas verbas proprias e podem ser utilizadas para cobrir despesas extraordinarias do projeto.

Em caso de duvidas, convém entrar em contato conosco para esclarecer de que maneira essas receitas
devem ser contabilizadas.

3. Total de receitas no periodo de referéncia

Com base nas informacgdes fornecidas, o sistema calculara o total de receitas. Observe que as receitas devem
cobrir o total de despesas. As receitas, portanto, devem ser iguais ou superiores as despesas.

4. Apuragao do saldo dos subsidios

Com base nas informacdes fornecidas, o sistema calculara o total das verbas provenientes do subsidio. Para
gue vocé possa acompanhar o processo, o cdlculo serd exibido. O saldo total e o saldo dos subsidios,
apurados nessa etapa, devem ser transportados manualmente a prova intermedidria seguinte (nesse caso,
nao ha transporte automatico).

Ao criar provas intermediarias, o montante do financiamento é calculado automaticamente. Isto funciona
sem problemas, desde que o mesmo financiamento de a¢Ges se aplique a todos os exercicios.

Quando se aplicarem diferentes a¢oes de financiamento nos exercicios individuais, infelizmente, por razées
técnicas, o cdlculo automatico nem sempre é correto. A fim de resolver o problema mencionado, observe a
seguinte nota no relatdrio factual em "comentdrios diversos":

"Carteira de fundos de subven¢do de acordo com o nosso préprio controle de fundos: XXX, XX Euro. Motivo:
diferentes financiamentos por a¢des por exercicio.”
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Opcionalmente, vocé pode carregar o seu calculo no portal da aplicacdo. A apresentacdo acima descrita ndo
Ihe causard quaisquer desvantagens, uma vez que o montante dos fundos de subvencdo para as
demonstragdes financeiras anuais serve exclusivamente para monitorar os fundos do projeto.

5. Foi efetuada uma avaliacdo externa solicitada durante o exercicio financeiro?

Indicar se foi efetuada uma avalia¢do externa e liquidada no exercicio a que se refere a prova. Se selecionar
"Sim" aqui, carregue o relatério de avaliagdo como anexo. O relatdrio em versdo digital é suficiente.

Se nado estiver disponivel em alem3&o ou Inglés, deve ser incluido um resumo em alemao ou Inglés.

6. Assinaturas

Favor observar que a pessoa (ou pessoas) que vocé indicou aqui esta autorizada a assinar e deve, portanto,
ser também a pessoa que faz a assinatura juridicamente vinculativa na prova proviséria impressa. A
conformidade com os seus dados sera verificada pelo Servigo do programa central da Engagement Global
apods a recepcdo da prova assinada por correio.

Caso deseje fazer alteraces de pessoal enquanto na duracdo do projeto, afetando as permissdes de
assinatura, entre em contato com o Servigo Central do Programa da Engagement Global
(traegerpruefung@engagement-global.de), para permitir a alteracdodos dados-mestre.

7. Anexos

Antes de apresentar a prova, envie o relatério factual completo (Parte Il) como anexo obrigatdrio. Primeiro,
certifique-se de que este documento esteja disponivel no seu disco.

Se uma avaliagdo externa tiver sido efetuada no ambito do projecto, apresentar igualmente o relatdrio de
avaliacdo. O relatério em versao digital é suficiente.
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Relatdrio técnico — Parte Il (Documento de texto)

O formulario em Word para o relatério técnico esta disponivel no Portal de Propostas e deve ser preenchido
em separado. Serd enviado para o Portal de Propostas apds a conclusdo da Parte .

1. Fontes de informagao para a prova intermedidria
Especificar quem contribuiu para a prova e em que informacdes e fontes a prova se baseia, por exemplo,
acompanhamento prdprio do projeto, autoavaliacdo, questionarios, fontes secundarias, estatisticas e outros.

2. Estatuto darealizacdo dos objetivos e da matriz de impacto
No presente quadro, coletar todas as informacgdes do pedido no local adequado. Na prova intermediaria,
adote o objetivo geral, o objetivo do projeto e os subobjetivos com os respectivos indicadores. Aceite
também os valores iniciais e os valores-alvo definidos na aplicacdo com os seus indicadores. Utilize a coluna
“Valor realizado” (quantitativo e qualitativo) para anotar suas observagdes relativas ao comportamento dos
indicadores, de preferéncia, com dados quantitativos e qualitativos. Dessa forma, os avancgos realizados no
exercicio em questdo se tornarao visiveis. Se houver desvios significativos em relagdo ao planejamento,
explique-os também aqui. Note-se que as alteragdes e os ajustes no sistema-alvo antes da implementagdo
destas alteragdes devem ser solicitadas e acordadas contratualmente através da Engagement Global. Em
caso de duvida, contacte a sua consultoria especializada competente.

3. Desvios na execug¢ao das medidas em relagdo a aplicagao

Apresentar aqui um relatdrio exaustivo apenas sobre os desvios na execucdo das medidas no exercicio
financeiro relevante. Ao fazé-lo, abordar os atrasos, as dificuldades e as suas causas, bem como as possiveis
solugGes. Ndo é necessario apresentar relatérios sobre as medidas que foram executadas de acordo com o
plano aqui previsto. Se necessario, apresentar as alteragdes necessarias separadamente. Em caso de duvida,
contacte a sua consultoria especializada competente.

4. Opinido da entidade promotora privada alema com relagdo ao andamento futuro do
projeto

Com base no desenvolvimento até agora, apresente brevemente a sua avaliagdo sobre se o projeto pode ser
continuado de acordo com o planejamento e se os objetivos do projeto sdo suscetiveis de serem alcancados
dentro do periodo de financiamento. Em particular, trate disso se vir em risco a realiza¢do do objetivo do
projeto ou um ou mais subobjetivos.

Uma proposta de alteragdo deve ser sempre colocada separadamente. Se necessario, contacte a consultoria
especializada responsavel para o efeito.
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5. Apresentac¢ado de relatdrios sobre os requisitos em conformidade com o contrato de
encaminhamento e/ou observag¢des sobre uma avaliacdo realizada

Se tiverem sido impostas condi¢des no contrato de encaminhamento, descrever a forma como estas foram
tidas em conta ou implementadas no dmbito do projeto. Além disso, se tiver sido realizada uma avaliacdo
intermedidria, comente-a e descreva quaisquer ajustes resultantes ao planejamento do projeto.

6. Comentarios diversos

Ao abrigo desta sec¢do, vocé pode fornecer explicacGes adicionais relevantes para a contabilidade, bem como
explicacGes ou informacgbes que ndo foram abordadas nas outras rubricas, mas necessarias para a
compreensdo do relatério. Se for caso disso, informar sobre os reembolsos de fundos que ja foram
efetuados a partir de fundos que nao sdo necessarios.

| Em caso de perguntas, duvidas e comentarios, a equipe da bengo estd a sua inteira disposicdo.
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