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Introducao

A pedido de muitas das entidades promotoras subsidiadas, a EG/bengo, em coordenacgdo com o Ministério da
Cooperacdo EconOGmica e do Desenvolvimento da Alemanha (Bundesministeriums fir wirtschaftliche
Zusammenarbeit und Entwicklung (BMZ)), compilou uma visao geral dos tipos de despesas que normalmente ndo
sdo elegiveis para subsidio, de acordo com as diretrizes para os titulos de subsidio de entidades promotoras
privadas. O objetivo é fornecer orientagdo e aumentar a conscientizagdo. A visdo geral ndo pretende ser exaustiva.
Ela também ndo exclui a possibilidade de que, em casos individuais, possa haver uma justificativa compreensivel
para poder patrocinar uma despesa mencionada. As possiveis despesas que exigem uma decisdo caso a caso devem
ser apresentadas no momento da proposta. Se vocé nao tiver certeza se uma despesa é elegivel para subsidio, entre
em contato conosco da forma habitual.

Geralmente, sdo elegiveis para subsidio somente as despesas previstas na proposta aprovada, que fazem parte do
contrato de transferéncia e que podem ser comprovadas com comprovantes mediante solicitagao.

De acordo com os principios de orgamento de necessidade e economia (art. 6.2 ou art. 7.2 da BHO), as despesas que
nao estdo incluidas e ndo foram identificadas na proposta, e ndo servem ao propédsito do subsidio e a realizacao dos
objetivos,

nao sdo consideradas como acordadas no contrato de transferéncia. Posteriormente, elas também ndo podem mais
ser reconhecidas como elegiveis para subsidio. Portanto, para evitar reclamagdes, vocé nao deve incluir essas
despesas nos documentos da proposta, nem usar os fundos do projeto no decorrer do mesmo ou deduzi-los na
prova de utilizacao.

Lembre-se de que vocé deve, naturalmente, levar em consideragdo as disposicGes legais aplicaveis no pais do
projeto. Isso significa que, geralmente, as despesas que devem ser efetuadas no pais do projeto devido a
prescri¢cGes legais e que sdao necessarias para a realizagdo dos objetivos do projeto requerido sdo elegiveis para
subsidio, mesmo que estejam listadas abaixo. Contudo, vocé deve ser capaz de comprovar a prescri¢ado legal.



Lista de despesas normalmente nao elegiveis para subsidio

Despesas nao elegiveis para Base (juridica) Explicag6es/observacoes
subsidio (BHO = lei orgamental federal alem3,

BNBest-P PT = disposi¢cdes acessdrias especiais para
0 patrocinio de projetos por entidades promotoras
privadas,

VV = prescri¢do administrativa)

Informagodes gerais

Despesas nao requeridas N.2 1.2 BNBest-P: o plano de financiamento é Geralmente, somente as despesas que foram requeridas e contratualmente
vinculativo (com relag¢do ao resultado geral). acordadas sdo

elegiveis para subsidio.

Tém que ser garantidos o registro e a prestagdo de contas corretos das despesas
nos itens relevantes do plano de financiamento acordado contratualmente.

Todas as despesas fora do - Art. 45.2 da BHO: principio de Excecles, que geralmente exigem uma explicacdo correspondente na prova:
periodo do projeto acordado orgamento do compromisso factual e - Despesas com contabilistas certificados (em caso de celebracg3o de
contratualmente temporal contratos dentro do periodo do projeto)

- Contrato de transferéncia, capitulo 3. - Retengdes de seguranca para despesas em construcdo com base

Periodo de aprovaggo: “Dentro desse contratual (contrato de construg3o celebrado durante o periodo do
periodo, é possivel reconhecer despesas projeto).

com a finalidade para a qual foram
efetuadas.”

- VVWn.21.3, 2.2 frase do art. 44.2 da BHO,
proibi¢cdo de patrocinio de projetos que
ja foram iniciados:
“Os subsidios para o patrocinio de projetos
somente podem ser aprovados para
projetos que ainda ndo tenham sido
iniciados”

- Ultimo pagamento parcial da avaliagdo realizado durante o periodo do
projeto

- Despesas para um estudo de viabilidade antes da colocagao da proposta,
se esse estudo tiver sido incluido na proposta posterior e aprovado com o
projeto.

Geralmente, as despesas efetuadas antes da colocacdo da proposta e,

portanto, antes do inicio do periodo do projeto, ndo sdo elegiveis para

subsidio.




Todas as despesas que sdao
reembolsadas por terceiros em
um momento posterior reduzem
a necessidade de subsidio e,
proporcionalmente, também o
subsidio.

N.2 2.1 BNBest-P

- Principio da subsidiariedade

- VVn.23.doart.23.2 da BHO: “...(subsidios)
somente podem ser estimados se o estado
federal tiver um interesse substancial no
respectivo cumprimento por parte dessas
entidades, que ndo possa ser satisfeito sem
os subsidios ou que ndo possa ser satisfeito
na medida necessaria”

Por exemplo, o imposto sobre o volume de negdcios em caso de direito a
deducdo ou reembolso de imposto sobre o volume de negdcios (se necessério,
o dever de notificacdo a esse respeito deve ser cumprido).

O valor total das despesas com
objetos, edificios ou terrenos
adquiridos, que nao estao
disponiveis

para a finalidade para a qual
foram requeridas durante o
prazo até o término do prazo
de compromisso. Nesse caso, é
efetuado um reembolso
proporcional a entidade
financiadora.

Prazos de compromisso: N.2 4.1 BNBest-P

O dever de notificagdo tem que ser cumprido.

Esse dever de notificacdo somente pode ser cumprido se esses prazos forem
respeitados. Uma solucdo simples e plausivel para a entidade promotora do
projeto e para o beneficidrio do subsidio seria monitorar esse dever na lista de
inventario.

Se os prazos de compromisso ndo forem cumpridos, é geralmente necessario
um reembolso proporcional por parte da entidade promotora ao BMZ por meio
da Engagement Global.




Despesas nao elegiveis para
subsidio

Base (juridica)

(BHO = lei orcamental federal alem3,
BNBest-P PT = disposi¢Ges acessdrias especiais
para o patrocinio de projetos por entidades
promotoras privadas,

VV = prescricdo administrativa)

Explicag6es/observacoes

Precos fixos

Pregos fixos para custos com
viagens

Art. 75.2 da BHO: “Todas as reservas devem ser
comprovadas”

Cada despesa (transporte, alojamento, alimentacdo) de uma viagem tem que ser
comprovada por meio de comprovantes.

Excecao: a lei relativa a custos com viagens permite definir um preco fixo.

De acordo com o art. 3.2 da lei federal alema relativa a custos de viagem
(BRKG) em conjunto com o n.2 3.2.2, p. 2 da prescricdo administrativa geral
sobre a BRKG, despesas de até 10,00 euros por dia, por exemplo, ndo tém que
ser comprovadas por meio de comprovantes).

” o«

Despesas recorrentes, como “céntimos por quildbmetro percorrido”, “custos de
deslocacdo por participante de semindrio” e outras, tém que ser comprovadas
uma vez com uma base de calculo.

Excegles: taxa de pernoite e taxa de estadia (se necessdrio, subtrair os valores
das refei¢cdes fornecidas) para uma pessoa da entidade promotora privada
durante a viagem de supervisdo do projeto por ano de projeto e de acordo com
o regulamento relativo a viagens ao exterior (ARV) e a respectiva prescri¢do
administrativa geral sobre o regulamento relativo a viagens ao exterior
(ARVVwWV) para a BRKG.

Varios pregcos fixos para custos
administrativos

Um “preco fixo para custos administrativos” (PFCA) somente pode ser estimado
uma vez no plano de financiamento e no item fornecido para esse fim no
formulario.

Alimentacao, despesas

Bebidas alcodlicas




Custos de representacao

Excecdo: os custos de representacdo sdo elegiveis para subsidio se a finalidade de
representacdo (por exemplo, reunido com pessoas externas) servir diretamente a
finalidade do projeto ou puder ser atribuida a mesma. Para isso, tem que ser
mantida uma lista de presenca, na qual também, e principalmente, os
participantes sdo listados e em qual funcao

eles participaram. Ndo existe um limite de pessoas especifico.




Despesas nao elegiveis para
subsidio

Base (juridica)

(BHO = lei orcamental federal alem3,

BNBest-P PT = disposi¢cdes acessdrias especiais para
0 patrocinio de projetos por entidades promotoras
privadas,

VV = prescri¢do administrativa)

Explicag6es/observacoes

Pagamentos

especiais

Seguros relacionados a
contratos de trabalho

Seguros ndo vida/contra riscos

Art. 23.2 da BHO: as despesas tém que ser
necessdrias para o cumprimento da
finalidade.

Proibicdo de melhoria salarial nos termos do
art. 8.9, par. 2, 2.2 frase da lei orcamental/n.2
1.3 BNBest-P, se uma entidade promotora
financiar mais de 50% de suas despesas com
subsidios publicos.

Os seguros obrigatdrios relacionados a contratos de trabalho sdo geralmente
elegiveis para subsidio.

Normalmente, os seguros de saude fazem parte da remuneracdo e, em geral, do
salario. Se esse ndo for o caso, é elegivel para subsidio o que for convencional
enquanto seguro de saude no respectivo pais parceiro. Caso ndo existam
seguros de saude legais ou convencionais para os funcionarios, o pagamento do
seguro de saude adequado pode ser acordado no contrato de trabalho.
Geralmente, os seguros voluntdarios ndo sdo necessarios para o cumprimento da
finalidade. Caso eles sejam necessarios para garantir padrées minimos
internacionais de seguro social de acordo com a OIT ou para proteger os
colaboradores contra riscos que ameacem sua sobrevivéncia, isso deve ser
justificado em conformidade.

“13.2 salario mensal” e outros
pagamentos especiais
associados a relagao profissional

Proibicao de melhoria salarial nos termos do
art. 8.9, par. 2, 2.2 frase da lei orcamental/n.
1.3 BNBest-P, se uma entidade promotora
financiar mais de 50% de suas despesas com
subsidios publicos.
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Se um 13.2 més de saldrio for exigido por lei, ele é elegivel para subsidio e pode
ser apresentado no Portal de Propostas.

Geralmente, os bonus ndo fazem parte do salério.

Subsidio para habitacdo/
alojamento

Excecdo: fazem parte do salario convencional

Subsidios por morte para os
familiares do membro falecido
da equipe do projeto, presentes
de luto, flores para o servico
funerdrio ou para

os parentes

Art. 23.2 da BHO: as despesas tém que ser
necessdrias para o cumprimento da
finalidade.

N3o corresponde ao propdsito do subsidio
ou nao é relevante para a realiza¢do dos
objetivos.

Excecdo: se houver uma lei correspondente no pais do projeto.




Despesas nao elegiveis para
subsidio

Base (juridica)

(BHO = lei orcamental federal alem3,

BNBest-P PT = disposi¢Ges acessdrias especiais para
0 patrocinio de projetos por entidades promotoras
privadas,

VV = prescri¢do administrativa)

Explicag6es/observacoes

Despesas relacionadas a viagens

Seguros relacionados a viagens

Seguros de viagem:
BRKGVwV 10.1.3

Deve ser observada a proibicao de melhoria
salarial.

Em particular, os seguros de cancelamento de viagem ou de viagem ao exterior
nao sao elegiveis para subsidio.

Excecao:

- No dmbito do dever de assisténcia da entidade financiadora, o BMZ/EG
colocard os viajantes da entidade promotora alemdo em igualdade com os
da EG ou do BMZ, na medida em que estejam cobertos por
- seguro em caso de doenca ou acidente.

- Seguros de bagagem para equipamentos relevantes para o projeto,
levados em viagens de supervisdo do projeto; seguros para o exterior que
sejam obrigatdrios para a entrada no pais parceiro.

Farmacia de viagem, que vai
além da medicagao e dos
cuidados médicos especificados
na BRKG e nas diretrizes de
patrocinio

Diretrizes de patrocinio 6.7: “[...] As despesas
com vacinas, medicamentos e vistos podem
ser reivindicadas.

“BRKGVVW 10.1.2; “Os custos adicionais
reembolsaveis incluem, geralmente, [...]
custos de exames necessarios (por exemplo,
exame de aptiddo para viajar para os
trépicos), atestados médicos, documentos
alfandegarios e de permissdo de passagem
de fronteiras, vistos, vacinas necessarias,
inclusive soros relacionados a viagens de
negacios ao exterior.”

Medicamentos relevantes para a viagem, vacinas e profilaxia da malaria, assim
como as despesas especificadas na BRKG, sdo elegiveis para subsidio e devem
ser comprovados por meio dos recibos correspondentes. Qutros
medicamentos ndo sdo elegiveis para subsidio.




BRKGVwV 10.1.3:
“Geralmente, [...] os custos com médicos e

De resto, aplica-se a
medicamentos [que vao além das

especificacdes], entre outros, ndo sao

reembolsados”

Excesso de bagagem

BNBest-P 6.7. A lista de despesas elegiveis
para subsidio é exaustiva e ndo inclui
pagamentos especiais por excesso de
bagagem.

Malas, outros acessorios de

viagem e equipamentos
pessoais, gorjetas e
presentes

P. 10.1.3 BRKGVwV!

Custos de taxi

BRKG art. 4.9:

(1) Os custos incorridos para viagens por terra
ou agua com meios de transporte regulares
serdo reembolsados até o valor da classe de
transporte mais baixa.

(4) Se um carro alugado ou taxi tiver sido usado
por um motivo valido, os custos necessarios
incorridos serdo reembolsados.

Exclusivamente em casos excepcionais, justificados e comprovaveis, se nenhum
transporte publico estiver disponivel ou se ndo for econdmico, se houver motivos
profissionais ou pessoais urgentes (por exemplo, condi¢dao de saude) ou se forem
necessarias viagens entre as 22 h e as 6 h. Aviso: naturalmente, isso deve ser
avaliado de forma diferente no contexto do pais parceiro do que,

por exemplo, na Alemanha.

De acordo com o art. 4.9, par. 4 da BRKG, em conjuntocomn.24.43e4.4.4
BRKGVwWV 4.4.3 , tém que existir motivos validos. No ambito do dever de
assisténcia da entidade financiadora para pessoas que viajam, os aspectos de
seguranca também sdo considerados motivos validos. Além disso, o uso do
transporte publico tem que ser razoavel, na medida em que seu uso possa ser
efetivamente planejado e realizado de acordo com o programa.

A falta de conhecimento do local e a existéncia de condig¢des climaticas adversas
nao sdo consideradas razoes validas.

1http://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund_01062005_D630201171.htm



http://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund_01062005_D630201171.htm

Motoristas pagos
separadamente para os
viajantes da Alemanha
durante a viagem de
supervisao do projeto ou
inspecao ao projeto

Veja acima, em custos de taxi

De qualquer forma, desde que o projeto tenha veiculos e motorista a disposicao,
eles devem ser usados e ndo ha qualquer motivo valido para recorrer a terceiros.
Se esse nao for o caso, as viagens individuais devem ser deduzidas
individualmente e documentadas por meio de comprovantes de viagens.

Passagens aéreas para
viagens de negdcios em
conjunto com viagens de
férias

BRKG

De acordo com os art. 4.2 e 5.2 (art. 13.2 da BRKG), se as viagens de negdcios
forem combinadas com férias de mais de cinco dias Uteis, somente os custos
incorridos para a execuc¢ao da funcao oficial serdo reembolsados como despesas
de viagem.

Para essas viagens combinadas, recomenda-se consultar a EG/bengo.

Custos de cancelamento de
viagem (voo, hotel e outros)

BRKGVwV 10.1.3

Excecdo: em caso de motivos externos, urgentes e inevitaveis.

Aviso: os seguros de cancelamento de viagem ndo sao elegiveis para subsidio
(veja também acima, em “Viagens”).

Pagamentos de
compensacao por emissoes
de CO2

Art. 23.2 da BHO: as despesas tém que ser
necessdrias para o cumprimento da
finalidade.

De acordo com a interpretacdo atual, ndo sdo necessarios para a realizagdo dos
objetivos.

Custos de
interpretagdo para
viagens de supervisao
do projeto

BNBest-P 6.7. A lista de despesas elegiveis para
subsidio é exaustiva e ndo inclui pagamentos
especiais para traducgdes.

Presume-se que a comunicagdo regular entre a entidade promotora privada e a
entidade promotora do projeto, assim como entre a entidade promotora do
projeto e o grupo-alvo, esteja garantida. Portanto, tém que ser usadas essas
vias. A comunicacao entre a entidade promotora privada e o grupo-alvo tem que
ser garantida pela entidade promotora do projeto.

Custos de viagem em
classe superior a
especificada pelas
diretrizes

As diretrizes de patrocinio e a lei federal de
custos de viagem definem a estrutura.

Reservas de assento para
viagens aéreas

Art. 3.2 da BRKG

De acordo com o art. 3.2 da BRKG, somente podem ser reembolsados os custos
necessarios para fins profissionais. As despesas incorridas com a reserva de
assentos preferenciais ndo sdo custos necessarios para fins profissionais, de
modo que o reembolso de reservas de assento no avido para o qual é feita uma
cobranca esta excluido, exceto em alguns casos especificos (por exemplo,
assento especial necessario devido a deficiéncia).




Aluguel de cofres

Art. 23.2 da BHO: as despesas tém que ser
necessdrias para o cumprimento da
finalidade.

Em principio, ndo se presume que isso seja necessario para a realizagao dos
objetivos.
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Despesas nao elegiveis para
subsidio

Base (juridica)

(BHO = lei orcamental federal alem3,

BNBest-P PT = disposi¢Ges acessdrias especiais para
0 patrocinio de projetos por entidades promotoras
privadas,

VV = prescri¢do administrativa)

Explicag6es/observacoes

Custos administrativos

Custos de tradugao para alemao,
para relatoérios do parceiro local

(por exemplo, proposta, provas,

avaliagao, estudo de viabilidade

e outros)

De acordo com a lei relativa a subsidios, essas despesas sdo geralmente da
responsabilidade do proponente. Como compensagdo, é concedido um preco
fixo para custos administrativos gerais.

Financiamento de despesas
institucionais

Resultante da prescricdo administrativa n.2 2
do art. 23.2 da BHO: limitagao do tempo e do
conteudo do patrocinio de propostas de
projetos e tentativa de excluir um patrocinio
“quase institucional”

Por exemplo, despesas para a entidade promotora do projeto local que ndo
estejam relacionadas ao projeto.

Aviso: um patrocinio institucional esta sujeito a outras regulamentagdes de
acordo com a lei de subsidios e, portanto, ndo é permitido no ambito dos
patrocinios de programas.

Quotas de sdcio da entidade
promotora local para
associagoes ja existentes em
grémios, como camaras de
comércio e de industria e
outros.

VV n.2 3 do art. 44.2 da BHO: “Os subsidios
para o patrocinio de projetos somente podem
ser aprovados para projetos que ainda nao
tenham sido iniciados”.

Também resultante da VV n.2 2 do art. 23.2 da
BHO: limitacdo do tempo e do conteudo do
patrocinio de propostas de projetos e tentativa
de excluir patrocinio “quase institucional”.

Parte da gestdo institucional de uma entidade promotora, ndo parte do projeto
subsidiado

11




Aluguel de salas de reuniao da
propriedade da entidade
promotora do projeto local

Principio da subsidiariedade

VV n.2 3 do art. 23.2 da BHO: “...(subsidios)
somente podem ser estimados se o estado
federal tiver um interesse substancial o
respectivo cumprimento por parte dessas
entidades, que ndo possa ser satisfeito sem os
subsidios ou que ndo possa ser satisfeito na
medida necessaria”.

Podem ser usadas salas de reunido préprias e adequadas — nesse caso, ndo ha
custos de aluguel — ou é necessario alugar salas externas porque ndo estdo
disponiveis quaisquer salas préprias.

Investimento em equipamento
para o escritério da entidade
promotora privada na Alemanha

Ndo faz parte do “Objeto do patrocinio” de
acordo com o n.2 2 da diretriz de
financiamento.

A propdsito, isso também seria um patrocinio
“quase institucional”.

Diferen¢a nos custos de pessoal
no caso de custos de pessoal
estimados de forma degressiva
na proposta

Resultante da obrigacdo contratual com a WLV

Se a degressividade tiver sido acordada, ndo sera possivel deduzir os custos
totais durante todo o periodo do projeto na prova de utilizacdo.

Assinaturas de jornais e revistas

Em principio, ndo se presume que isso seja
necessario para a realizagcdo dos objetivos
do projeto

As excecges sao, por exemplo, informacgdes de consultoria juridica ou assinaturas
no contexto de formacg&o basica/continua.

Tarifas postais e custos de
correio no intercambio entre a
entidade promotora alema e o
parceiro no local

Parte dos custos administrativos para os quais é concedido um PFCA.

A aplicabilidade é diferente no local, se os mesmos resultarem da
implementacdo do projeto (por exemplo, envio de material de formacdo para
grupos-alvo). Nesse caso, geralmente, eles poderiam ser deduzidos como

despesas operacionais.
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Despesas nao elegiveis para
subsidio

Base (juridica)

(BHO = lei orcamental federal alem3,

BNBest-P PT = disposi¢Ges acessdrias especiais para
0 patrocinio de projetos por entidades promotoras
privadas,

VV = prescri¢do administrativa)

Explicag6es/observacoes

Atividades

Cash for work/food for
work/Cash Transfer/
Voucher

N3o coberto pelo n.2 2 da diretriz de

7

financiamento “Objeto do patrocinio’

Refere-se a programas de emprego que sao usados para estabilizar a situagdo de
renda das pessoas afetadas, para a transi¢cdo apds uma catastrofe ou em uma
situacdo de crise.

As despesas para o trabalho de jornaleiros sao elegiveis para subsidio, desde que
sejam apresentados os respectivos comprovantes.

Nesse aspecto, o patrocinio da entidade promotora privada é diferente do
auxilio emergencial e de transi¢do fornecido pelo Governo Federal.

Despesas com medidas de
auxilio emergencial,
componentes
exclusivamente de
distribuicao

Nao coberto pelo n.2 2 da diretriz de
financiamento “Objeto do patrocinio

”

Distribuicdo de bens de emergéncia e alimentos (também aqui: delimitagdo
do auxilio emergencial e de transicao do Governo Federal)

Mensalidades
escolares ou
vestuario escolar

Resultante do n.2 2 da diretriz de
financiamento “Objeto do patrocinio”. Nao
estd previsto qualquer patrocinio individual.
Uma vez que, por exemplo, o vestudrio
permanece em propriedade privada, ele ndo é
elegivel para subsidio.

Honorarios sem contrapartidas
para decisores, funcionarios
publicos, por exemplo, para
participagao em conferéncias
(sitting

fee, allocation), taxa de estadia

Nesses casos, ndo ha justificativa para as
despesas.

Geralmente, somente as despesas efetivas dos participantes podem ser
reembolsadas; somente sdo possiveis honordrios com base em um servico (por
exemplo, apresentacdo de um estudo em uma conferéncia).

Além disso, nenhum honorario pode ser financiado para a equipe que trabalha
no projeto se ela ja tiver sido proposta e aprovada como equipe do projeto com
uma porcentagem definida de postos de trabalho.
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