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1. Warum ein Antragsportal?

Das Antragsportal ist ein onlinebasiertes Portal, iber das die Partnerorganisationen von Engagement Global
in Zukunft sdmtliche Vorgange, die im Zusammenhang mit ihrer Projektférderung stehen, erstellen und
verwalten konnen. Damit mochten wir lhnen die Antragstellung und -bearbeitung erleichtern. Momentan
kommt das Antragsportal nur im Programm ,bengo” zum Einsatz.

Folgende Vorteile bietet lhnen das Portal im Vergleich zu herkdmmlichen Antragsformularen:

e Viele lhrer Eingaben werden sofort validiert oder berechnet. Das reduziert fehlerhafte Angaben,
minimiert Rickfragen und vermeidet nachtragliche Korrekturen.

e Zusatzliche Infofenster erldutern an vielen Stellen die Anforderungen.

e Sie kénnen die jeweils aktuelle Version des Antrags ortsunabhangig von jedem PC mit
Internetanschluss bearbeiten — die Suche nach der jeweils aktuellen Datei entfallt. War die nun auf
dem PC im Biiro, auf dem Laptop oder doch auf dem USB-Stick?!

e Sie kdnnen Antrdage von mehreren Personen an unterschiedlichen Orten bearbeiten lassen.

e Die Antrage werden direkt online zu Engagement Global tibertragen. Damit ist eine unmittelbare
Bearbeitung moglich.

e Sie kdnnen in Zukunft den Bearbeitungsstatus lhrer Antrage stets online einsehen.

e Sie kénnen Ihre Kontaktdaten und Tragerdaten online aktualisieren und halten uns damit ganz
einfach auf dem Laufenden

e lhre Daten werden zentral erfasst und stehen mehreren Programmen zur Verfligung

Warum diese Handreichung? Beim Anblick eines 50-seitigen Werkes mogen Sie sich zunachst fragen, was
das fiir ein kompliziertes Portal ist, das eine derartige Bedienungsanleitung bendtigt... Wir haben versucht,
das Antragsportal weitgehend selbsterkldrend zu gestalten. Erfahrene Internetnutzerinnen” werden diese
Handreichung allenfalls punktuell bendtigen. Sie ist ein Angebot an diejenigen, die es bevorzugen, sich
Schritt flr Schritt durch die technischen Feinheiten des Antragsprozess leiten zu lassen oder die punktuelle
Unterstlitzung bendtigen.

Wenden Sie sich bei Fragen zur Bedienung des Antragsportals gerne an Herrn Grabinski (Telefon 0228
20717-218 / antragsportal@engagement-global.de) und bei inhaltlichen Fragen an das Programm bengo
(0228 20717-277 / bengo@engagement-global.de).

" GemaR des Leitfadens fiir Presse- und Offentlichkeitsarbeit von Engagement Global wird bei der Ansprache beider Geschlechter
die weibliche Form verwendet. So auch in dieser Handreichung. Generell gilt, dass das nicht genannte Geschlecht selbstverstandlich
gleichermalien angesprochen ist.
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2. Erstmalige Registrierung

Wenn Sie das erste Mal das Antragsportal benutzen, missen Sie lhre Organisation registrieren. Ohne
Registrierung kdnnen Sie das Antragsportal nicht nutzen.

Die Person, die die erstmalige Registrierung durchfihrt, wird automatisch als Trageradministratorin
eingerichtet. Der Trageradministratorin hat nach der Registrierung die Moglichkeit, andere Personen lhrer
Organisation als Benutzerin hinzuzufiigen oder bestehende Benutzerinnen zu verandern und zu l6schen.
Die Registrierung sollte daher von einer Person vorgenommen werden, die diese Funktion im Anschluss an
den Registrierungsprozess tibernehmen wird.

Folgen Sie dem Link Zur erstmaligen Registrierung fiir Trageradministratorinnen.

Herzlich willkommen im Antragsportal von

Engagement Global! Fragen zur Bedienung

Hier haben Sie die Moglichkeit, Inre Forderantrage online zu erstellen und zu verwsiten. Derzeit ist Bei Fragen zu Bedienung des

unter vww.engsgement-global.de.

Anmeldung fiir registrierte Nutzer

Geben Sie bitte E-Mail-Adresse und Kennwort ein und klicken Sie auf Anmelden.

dies nur for dss Prog "bengo” ("F5 o Vorhaben privater deutscher  Antragsportals erreichen Sie den Zentralen
Trager in Entwickiungsléndern”) moglich, weitere Programme werden schrittweise erganzt. Far Programmservice (ZPS)
bengo wird die Tré und der aber das erstelit. In
& R 5 : B telefonisch
Zukunft kbnnen Sie hier samtiiche Vorgange. die im mit ihrer
stehen, erstelien und verwsiten. +49 228 20717-218
Weitere i 2u den und von Global finden Sie per E-Mail

< antragsportal@engagement-global.de

Inhaltliche Fragen

Bei inhsltiichen Fragen wenden Sie sich
bitte direkt an die bengo-Berstung

telefonisch
E-Mail-Adresse: [ | +49 228 20717-277
per E-Mail
> global.de

Kennwort: [ |
Anmelden
Registrieren
Mit der erhait Inre ion Zugang zum Antragsportal. Bitte beschten Sie. dass

die Registrierung nur einmalig fiir Inre Organisation notwendig ist.

Die Person. die die i wird 8ls Tra

eingerichtet. Der Tra oder die Tra hst nsch der Registrierung die
Maglichkeit, andere Personen Ihrer Orgsnisstion sls Benutzer hinzuzufiigen oder bestehende
Benutzer zu verandem und zu l6schen. Die Registrierung sollte dsher von einer Person
vorgenommen werden, die diese Funktion im Anschiuss sn den Registrierungsprozess
Gbernehmen wird.

Solite Inre Orgsnisation bereits im Antragsportsl registriert sein und Sie méchten weitere Senutzer
hinzufigen, wenden Sie sich bitte an Inre/n Trageradministrator/-in

& Zur i gistrierung fur Ty

Kennwort vergessen

Sie haben Ihr Kennwort vergessen ? Machen Sie weitere Angaben, um Ihr Kennwort
zurlickzusetzen.
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Flllen Sie alle Felder aus und bestéatigen Sie anschlieBend, dass noch keine Person lhres Tragers registriert
wurde.

Registrierung

Hier kénnen Sie sich als Trageradministrator/-in fur Ihre Organisation im Antragsportal registrieren.

Bitte geben Sie Ihren Namen an. Sie werden automatisch als Trageradministrator/-in eingerichtet. Fragen zup BEdIEﬂLII'Ig

Bei Fragen zu Bedienung des
Organisation™: [ ] Antragsportals erreichen Sie den
Zentralen Programmservice (ZPS)

Vorname=: [ ] telefonisch

+49 228 20717-218
Nachname®: [ ] per E-Mail

< antragsportal@engagement-
E-Mail-Adresse™: [ ] global.de

Inhaltliche Fragen

[J Hiermit bestatige ich, dass noch keine Person meines Tragers registriert wurde. Hinweis: Sollte
Ihr Trager bereits registriert sein, wenden Sie sich bitte an lhren Trageradministrator ™ Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie
sich bitte direkt an die bengo-Beratung

R TR 440 228 20717-367

per E-Mail
< bengo@engagement-global.de

Sie erhalten einen Hinweis, dass Sie registriert wurden und eine E-Mail mit Aktivierungslink an Sie
verschickt wurde.

Hinweis

Vielen Dank fur Ihre Registrierung. Sie erhalten eine E-Mail mit einem

Aktivierungs-Link. Um die Registrierung abzuschlieen, klicken Sie Fragen Zur Bedienung
bitte auf diesen Link. Ihr Zugang wird dann akiiviert. Im Anschiuss

haben Sie als Trageradministrator/-in die Moglichkeit, weitere Bei Fragen zu Bedienung des
Zugange fur andere Personen lhrer Organisation zu erstellen Antragsportals erreichen Sie den

Zentralen Programmservice (ZPS)
Sollten Sie keine E-Mail erhalten haben, prifen Sie bitte die komekte

Schreibweise Ihrer E-Mail-Adresse bzw. sehen Sie auch in lhrem R
Spam- oder Junk-Ordner nach. 0228-20 717-218
per E-Mail
< antragsportal@engagement-
Anmeldung mit E-Mail-Adresse und global.de
Kennwort Inhaltliche Fragen
Geben Sie bitte E-Mail-Adresse und Kennwort ein und klicken Sie auf Bei inhaltlichen Fragen wenden
Anmelden. Sie sich bitte direkt an die bengo-
Beratung
telefonisch
=LA ] 0228-20 717-367
Adresse:

per E-Mail
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Klicken Sie bitte auf den Link in der folgenden E-Mail. Bitte beachten Sie, dass der Link aus
Sicherheitsgrinden drei Monate giiltig ist. Danach kdnnen Sie jedoch erneut durch Registrierung einen
Aktivierungslink anfordern.

vielen Dank far Ihre Registrierung als Trigeradministrator/-in far
Organisationsname im Antragsportal von Engagement Global. Zur
Aktivierung Ihres Kontos missen Sie nach einem Klick auf den
folgenden Link ein Kennwort vergeben:

https://stagingantrag.engagement-
global.de/intelliform/admin/intelliform-Spaces/EG/antragsteller?
activation=eyljljoickxnenZnPTOILCI0IjoibTVhUilsimUiQOjEONDcSNDM
AMDAxNZYsImsiOU1c2Vylz¥YyNTgSNG Qyl Tc2ZmEtNDE4OCIhN2E3LTK
2¥Tg5MN2z23ZGZINDs0ZTA20DYzNi1jODe0LTA3NmMEIOWIhMC03MmQas
NDNjYWFmMjUifQ&target=eyljljoibEtKN293PTOILCI0ljoiZW1tUCIsim
siQilvaW50ZWxsaWZvem0vd WkvYWS0cmFnc3BvenRhb C8tL2FudHIhZ
ANwb3I0YWwyawskZXgifQ

Der Link ist giltig bis 19.11.15 15:36 Uhr. Sollte der Zugang bis dahin
nicht aktiviert werden, starten Sie die Registrierung bitte erneut.

Im Antragsportal von Engagement Global kdnnen mehrere Benutzer
fiir eine Organisation registriert werden. Da Sie die Organisation
erstmalig registriert haben, wurden Sie automatisch als
w»Trageradministrator” fur Ihre Organisation eingerichtet. Das

badaodas i b ALt it Fiami £

Sie werden nun aufgefordert, ein Kennwort zu vergeben. Bitte beachten Sie, dass das Kennwort folgende
Bedingungen erfiillen muss:

e mindestens 6 Zeichen

e das Kennwort muss mindestens einen GroRbuchstaben enthalten

e das Kennwort muss mindestens eine Ziffer enthalten

e das Kennwort muss mindestens eines der folgenden Sonderzeichen enthalten:

1“88 &/ ()=?{[1}\~@|*"+#>;:_<,.-

Bestatigen Sie lhr Kennwort und klicken Sie auf ,Kennwort andern“:

ENGAGEMENT OQO
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Sie mussen Ihr Kennwort bei dieser Anmeldung andern.

Kennwort dndern Fragen zur Bedienung

Bel Fragen zu Bedienung des
Neues Kennwort: | | erreichen Sie den

Zentralen Programmservice (ZPS)

Neues Kennwort ‘
bestatigen

telefonisch

\
e i 1
per E-Mail

9 antragsportal@engagement-
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Sie sind nun als Trageradministratorin angemeldet und kénnen die Tragerpriifung starten. Funktionen der
Benutzerverwaltung werden nach Absenden der Tragerprifung freigeschaltet.

3. Tragerpriifung durchfithren

ENGAGEMENT OQO

GLOBAL
Servce f Entwickungeiilacven Antragsportal

PROJEKTE KONTEN Hallo, Peter Mustermann ~

Herzlich willkommen Peter Mustermann,

im Antragsportal von Engagement Global haben Sie die Moglichkeit, Ihre Antrage online zu erstellen und zu verwalten. Derzeit ist dies nur fir
das Programm "bengo” ("Forderung entwicklungswichtiger Vorhaben privater deutscher Trager in Entwicklungsiandem") moglich. Weitere
Programme werden schrittweise erganzt

Bevor Sie einen Projekiantrag stellen konnen, wird gepruft, inwiefern Ihre Organisation die formalen und ggfs. inhaltlichen Kriterien erfallt, um
im Programm "bengo” einen Antrag zu stellen. Dies geschieht im Rahmen der sogenannten Tragerprifung, die Sie unten starten knnen.

Hinweis: Sollten Sie nicht der richtige Ansprechpartner fir Inre Organisation sein, haben Sie bzw. Inre Trageradministration die Maglichkeit,
neue Nuizer fiir Inre Organisation hinzuzufiigen oder besiehende Nutzer zu verandem. Als Trageradminisirator finden Sie diese Funktionen
hier.

Tr fung starten

Sie haben nun die Moglichkeit, sich Gber die einzelnen Férderprogramme zu informieren oder Sie starten
die Tragerprifung und machen Angaben zur Antragsberechtigung:

Antragsportal

Tragerpriifung - Angaben zur Antragsberechtigung

Start

In diesem Formular machen Sie Angaben zur sog. Tragerprufung. Diese hat den Zweck zu prufen, inwiefern lhre Organisation die
formalen und ggfs. inhaltlichen Kriterien erfiillt, um in einem bestimmten Férderprogramm der Engagement Global Forderantrage zu
stellen. Die Kriterien sind programmubergreifend ahnlich, es gibt aber auch programmspezifische Elemente. Welche Kriterien zum
Tragen kommen (z.B. Rechtsform der Organisation), entnehmen Sie bitte den jeweiligen Programmdokumenten. Eine Kurzinfo dazu
finden Sie in der nachfolgenden Auflistung

[alphabetisch sortiert]

® Forderprogramm Entwicklungspolitische Bildung (FEB) 3 Info-Link

* Programm fur die Forderung entwicklungswichtiger Vorhaben privater deutscher Trager in Entwicklungslandern (bengo) 3 Info-Link
® Programm zur Férderung entwicklungspolitischer QualifizierungsmaRnahmen (PFQ) 3 Info-Link

® Transportkostenzuschuss (TKZ) » Info-Link

Sie haben die Moglichkeit, eingegebene Daten zur spateren Bearbeitung zu speichern.

Klicken Sie auf < Starten, um das Formular Schritt fir Schritt online auszufiillen

Sie konnen |hr Anliegen anschlietend online einreichen. Weitere Informationen erhalten
Sie nach dem Ausfillen.

Sie erhalten ein fertig ausgefulites Dokument als PDF-Dokument fur Ihre Unterlagen
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3.1 Programmauswahl

Auf der rechten Seite wird Ihnen stets angezeigt, bei welchem Schritt der Tragerpriifung Sie sich gerade
befinden:

w7 Antragsportal

Trédgerpriifung - Angaben zur Antragsberechtigung

Programmauswabhl L]

v
Die Tragerprifung soll fur das/die folgende Programm/e Programmauswahl
durchgefuihrt werden

Name und Anschrift
der Organisation

() Programm fur die Forderung entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager in Entwicklungslandern Rechtsform und
(bengo) € Gemeinnaitzigkeit

Vertretungsberechtigte
Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person(en)

(] Kurzbeschreibung der
Organisation

o Unterschriften

Anlagen

o Abbrechen _‘a Unterbrechen

Den Prozess der Tragerprifung konnen Sie jederzeit durch den Button ,,Unterbrechen” zu einem spateren
Zeitpunkt wieder aufnehmen. Bereits eingegebene Daten gehen dabei nicht verloren, wahrend der Button
»Abbrechen” zum Abbruch der Tragerprifung fihrt, ohne das Eingaben gespeichert werden. Mit dem
Button ,zuriick” gelangen Sie jeweils zum vorherigen Schritt der Tragerpriifung und kénnen Anderungen
vornehmen.
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[ Ao

Tragerpriifung - Angaben zur Antragsberechtigung

Programmauswahl i=
-

Die Tragerprifung soll fur das/die folgende Programm/e Programmauswahl

durchgefuhrt werden:
Name und Anschrift
der Organisation

[ Programm fir die Férderung entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager in Entwicklungslandern Rechtsform und
(bengo) € Gemeinnatzigkeit

Vertretungsberechtigte
Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person(en)

i) Kurzbeschreibung der
Organisation

(i} Unterschriften

Anlagen

@  Avbrechen . Unterbrechen 3 3

Wahlen Sie nun aus, fir welche Férderprogramme die Tragerprifung durchgefihrt werden soll:

rtal

Trdgerpriifung - Angaben zur Antragsberechtigung

Programmauswahl =
v
Die Tragerprafung soll fur das/die folgende Programm/e Programmauswahl
durchgefuhrt werden:
Name und Anschrift
der Organisation

() Programm fur die Férderung entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager in Entwicklungslandern Rechtsform und
(bengo) € Gemeinniitzigkeit

Vertretungsberechtigte
Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person(en)

[i] Kurzbeschreibung der
Organisation

(i) Unterschriften

Anlagen

0 Abbrechen .*. Unterbrechen ...

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.
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3.2 Name und Anschrift der Organisation

Machen Sie alle erforderlichen Angaben zu Ihrer Organisation. Eingabefelder, die mit einem Sternchen
versehen sind, sind Pflichtfelder und kénnen nicht leer gelassen werden.

Sollten Sie bereits als Trager bei Engagement Global registriert sein, sind die Felder bereits ausgefullt und
miissen von lhnen nur noch auf Richtigkeit oder Anderungen {iberpriift werden.

Geben Sie unter E-Mail die zentrale E-Mail-Adresse lhrer Organisation an.

Name und Anschrift der Organisation =
v
* prientreider Programmauswahl

Name und Anschrift

Name der (i ] der Organisation
antragstellenden
Organisation: * Rechtsform und

Gemeinnitzigkeit

Noch 200/200 Zeichen Vertretungsberechtigte
Person(en)

Strale: * [ ] Zeichnungsberechtigte
Person(en)

Hausnummer: * [ ] Kurzbeschreibung der

Organisation

PLZ: * [ ]

Unterschriften

ort: * [ ]

Anlagen

Postfach: ( J

PLZ Postfach: ( ]

Bundesland * [ —Bitte auswéhlen—

Telefon: * [ ]

Fax [ ]

E-Mail: * ( ]

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.
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3.3 Rechtsform und Gemeinntitzigkeit

Geben Sie die Rechtsform lhrer Organisation an und spezifizieren Sie diese. Wird die Frage nach der
Gemeinnitzigkeit bzw. Mildtatigkeit verneint oder zu ihr keine Angabe gemacht, kann die Tragerprifung
nicht weiter ausgefiihrt werden. Organisationen, die keine gemeinnitzigen Zwecke verfolgen, sind
grundsatzlich nicht antragsberechtigt.

Antragsportal

Tragerpriifung
Rechtsform und Gemeinnitzigkeit i=
v
* Prioniteider Programmauswahl
Name und Anschrift ®
Auswahl der Rechtsform der Organisation @
* —Bitte auswahlen— v Rechtsform und
REgHET Gemeinniitzigkeit
Bitte spezifizieren = Vertretungsberechtigte
Sie: * Person(en)
Verfolgt Ihre O ion ¢ iqe bzw. mildts Zeichnungsberechtigte
Zwecke? * Person(en)
[ Ja Kurzbeschreibung der
QOrganisation
Unterschriften
Abbrechen . Unterbrechen
o = -) Anlagen

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.
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3.4 Vertretungsberechtigte Person(en)

Um eine vertretungsberechtigte Person hinzuzufigen, klicken Sie bitte auf den markierten Button:

L7 Antragsportal

ersten Eintrag hinzuzufiigen:

0 Vertretungsberechtigte Person hinzufigen

Im nachsten Schritt kénnen zeichnungsberechtigte Personen
benannt werden, die fur die im Rahmen des Projektes anfallenden
zeichnungsberechtigt sind. Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig
sind, klicken Sie unten auf Weiter

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf 2
Weiter.

te Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person(en)

Kurzbeschreibung der
Organisation

Unterschriften

Anlagen

Trégerpriifung

Vertretungsberechtigte Person(en) =
A4

Vertretungsberechtigte Personen sind in der Regel E .

Vorstandsmitglieder oder Geschaftsfihrer. Sie verireten die rogrammauiswa

Organisation gerichtlich und auBergerichtlich. Die konkreten

Regeln zur Vertretungsberechtigung gibt sich jede Organisation Name und Anschrift

selbst; sie sind in der Satzung oder im Gesellschaftsvertrag der Organisation

niedergeschrieben. Bei Vereinen handelt es sich um

Vorstandsmitglieder nach § 26 BGB; bei GmbHs um Rechtsform und

Geschaftsfuhrer nach § 35 GmbH-Geselz. Gemeinnitzigkert

Keine Eintrage vorhanden. Kiicken Sie auf @ Vertretungsberechtigte Person hinzufugen, um den Vertretungsberechtig

Machen Sie alle erforderlichen Angaben zur vertretungsberechtigten Person. Eingabefelder, die mit einem
Sternchen versehen sind, sind Pflichtfelder und kénnen nicht leer gelassen werden.

Geben Sie unter E-Mail moglichst die personalisierte E-Mail-Adresse der vertretungsberechtigten Person
an. Das erleichtert Engagement Global die Kontaktaufnahme bei Nachfragen.

11
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Antragsportal

Tragerpriifung

Vertretungsberechtigte Person

* prichirelder

Anrede: * () Frau

O Herr
Titel: [ ]
Name: * ( l
Vorname: * ( J
Position- o | ]
E-Mail: * [ ]

0 Abbrechen

Programmauswah!

Name und Anschrift
der Organisation

Rechtsform und
Gemeinniitzigkeit

Vertretungsberechtig
te Person(en)

Vertretungsberech
tigte Person(en)

Zeichnungsberechfigte
Person(en)

Kurzbeschreibung der
Organisation

Unterschriften

Anlagen

® <ii

@®

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab. Sie bekommen anschlieRend eine Auflistung der vertretungsberechtigten Personen:

Antragsportal

Tragerpriifung

Vertretungsberechtigte Person(en)

Vertretungsberechtigte Personen sind in der Regel
Vorstandsmitglieder oder Geschaftsfiinrer. Sie vertreten die
Organisation gerichtlich und auBergerichtlich. Die konkreten
Regeln zur Vertretungsberechtigung gibt sich jede Organisation
selbst; sie sind in der Satzung oder im Gesellschaftsvertrag
niedergeschrieben. Bei Vereinen handelt es sich um
Vorstandsmitglieder nach § 26 BGB; bei GmbHs um
Geschaftsfuhrer nach § 35 GmbH-Gesetz

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Name Vorname

Gesine Helferich

o Vertretungsberechtigte Person hin:

gen

Im nachsten Schritt konnen zeichnungsberechtigte Personen
benannt werden, die fur die im Rahmen des Projektes anfallenden
zeichnungsberechtigt sind. Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig
sind, klicken Sie unten auf Weiter

Programmauswahl

Name und Anschrift
der Organisation

Rechtsform und
Gemeinnitzigkeit

Vertretungsberechtig
te Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person(en)

Kurzbeschreibung der
Qrganisation

Unterschriften

Anlagen

12



ENGAGEMENT OQO
GLOBAL

Service fir Entwicklungsinitiativen

Sie kénnen nun wie im vorherigen Schritt weitere vertretungsberechtigte Personen hinzufligen. Durch
Anklicken des Stift-Symbols konnen Sie bereits erfasste Eingaben bearbeiten:

Name Vorname

Gesine Helferich N
& W

Durch Anklicken des Papierkorb-Symbols konnen Sie vertretungsberechtigte Personen aus der Liste
I6schen. Beachten Sie bitte, dass nach Anklicken des Symbols keine Sicherheitsabfrage erfolgt und lhre
erfassten Daten Uber die vertretungsberechtigte Person unwiderruflich geléscht werden:

Name Vorname

Gesine Helferich -
& W

Wenn Sie alle vertretungsberechtigten Personen eingegeben haben, schlielen Sie die Eingabe mit

ab.

3.5 Zeichnungsberechtigte Person(en)

Bitte geben Sie hier den Namen und die Position der Mitarbeitenden an, die als Vertreterinnen lhrer
Organisation bevollmachtigt sind, Projektantrdage, Weiterleitungsvertrage, Mittelanforderungen sowie
Zwischen- und Verwendungsnachweise rechtsverbindlich zu unterschreiben.

Um eine zeichnungsberechtigte Person hinzuzufiigen, gehen Sie bitte wie im Kapitel 3.4
Vertretungsberechtigte Person(en) vor.
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3.6 Kurzbeschreibung der Organisation

Geben Sie bitte eine Kurzbeschreibung Ihrer Organisation sowie die Anzahl der hauptamtlich und
ehrenamtlich Mitarbeitenden an. Die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und
dirfen nicht leer gelassen werden.

Kurzbeschreibung:

&2 Antragsportal

Tragerpriifung

Kurzbeschreibung der Organisation =

v
* Prichtfelder Programmauswah!
N d Anschrift

Ziele, Kooperationspartner/Vernetzungsstrukturen, d::ngfgugmsannsocn d
Schwerpunkte der Projektarbeit in Bezug auf die
Entwicklungszusammenarbeit bzw. entwicklungspolitische Rechisform und
Bildungsarbeit, weltanschauliche Ausrichtung: *

Gemeinnttzigkeit

Vertrefungsberechtigte
Person(en)

Zeichnungsberechtigte
Person{en)

Kurzbeschreibung
der Organisation

Noch 4000/4000 Zeichen Unterschriften

Anzahl der Mitarbeitenden

Hapramticn* (]
emenamien * [ ]

Anlagen

Schwerpunkte:

Wahlen Sie die Schwerpunkte Ihrer Organisation aus, die in Ihrer Satzung verankert sind.
Mehrfachnennungen sind moglich:
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In der Satzung sind folgende Schwerpunkte
verankert:

(O] Entwicklungszusammenarbeit

[C) Entwicklungspolitische Bildungsarbeit

() Burgerschaftliches Engagement

Erlautern Sie bitte kurz, inwiefern Ihre Qrganisation (i ]

entwicklungspolitische Zielsetzungen bzw. Zwecke
verfolgt:

Sofern in lhrer Satzung die Zwecke Entwicklungszusammenarbeit und / oder entwicklungspolitische
Bildungsarbeit verankert sind, bendétigen wir keine weitere Erlauterung. Ist dies nicht der Fall, stellen Sie
bitte im unteren Feld kurz dar, inwiefern lhre Organisation dennoch entwicklungspolitische Zielsetzungen
verfolgt. Falls Sie aufgrund Ihrer Rechtsform keine Satzung besitzen, erldutern Sie bitte, inwiefern die o. g.
Themen Bestandteil der Arbeit Ihrer Organisation sind:

Hauptamtlich: *
ewenarticn * ]

In der Satzung sind folgende Schwerpunkte
verankert:

[C) Entwicklungszusammenarbeit

(") Entwicklungspolitische Bildungsarbeit

"] Burgerschaftiiches Engagement

Erlautern Sie bitte kurz, inwiefern Ihre Organisation (i ]

entwicklungspolitische Zielsetzungen bzw. Zwecke
verfolgt:

Angaben zu Mitgliedern, Aufsicht und Spendensiegel:

Die Mitgliedschaft von 6ffentlich-rechtlichen Kérperschaften und privatwirtschaftlichen Unternehmen
stellen ein Forderhindernis dar (Férderrichtlinie 3.3). Moglich sind Fordermitgliedschaften.
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Mitglieder:

Mitglieder

Sind in Ihrer Organisation &ffentlich-rechtliche
Korperschaften (z B. aus dem schulischen oder kirchlichen

Bereich) ordentliche Mitglieder? *

O Ja O Nein

Erlauterungen
(zB.zu
Fordermitgliedschaften)

Sind in Inrer Organisation privatwirtschaftiiche
Unternehmen ordentliche Mitglieder? *

O Ja (O Nein

Eriauterungen
(z.B.zu
Fordermitgliedschaften)

Ist inre Organisation Teil einer Vereinigung mit regionalen
Untergliederungen, z.B eines regionalen oder nationalen
Dachverbandes? *

O Ja () Nein

Beachten Sie bitte, dass private deutsche Trager, in denen 6ffentlich-rechtliche Kérperschaften durch eine
Mitgliedschaft direkt Einfluss nehmen kénnen, im Titel private Trager leider nicht antragsberechtigt sind.

Auch private deutsche Trager, in denen privatwirtschaftliche Unternehmen durch eine Mitgliedschaft direkt
Einfluss nehmen kdnnen, sind im Titel private Trager leider nicht antragsberechtigt.

Wenn private deutsche Trager Teil einer Vereinigung mit regionalen Untergliederungen sind, erfolgt die
Zusammenarbeit nur mit dem Gesamtverband. Dieser fiihrt dann den Antrag zur Tragerprifung durch.

Aufsicht:

Aufsicht

Steht lhre Organisation unter Aufsicht bzw. Kontrolle einer €
internationalen Dachorganisation?

OJa @ Nein

Private deutsche Trager, die unter Aufsicht und Kontrolle internationaler privater Dachorganisationen
stehen, sind im Titel private Trager leider nicht antragsberechtigt.

Die Tragerprifung kann nur weiter durchgefiihrt werden, wenn alle Fragen zu Mitgliedern und Aufsicht mit
NEIN beantwortet werden. Bitte kontaktieren Sie bengo, falls dies nicht auf lhre Organisation zutrifft.
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Spendensiegel:

Wenn lhre Organisation nicht das DZI-Spendensiegel fiihrt, werden Sie aufgefordert, Angaben zu
allgemeinen Einnahmen und Ausgaben, zu Spendeneinnahmen, zu Ausgaben fiir Spendenwerbung und
Verwaltungskosten (Personal- und Sachaufwand) der letzten drei Jahre zu machen. Beachten Sie bitte:
Mindestens 80% der jahrlichen Einnahmen, die zur Verwendung in den Partnerlandern bestimmt sind,
missen auch flr Projekte eingesetzt werden. Sollten die Ausgaben zur Verwaltung und Personal (abzuglich
der Ausgaben flr Spendenwerbung) 20% der Projektmittel Gibersteigen, kann dies ein Forderhindernis
darstellen. Machen Sie ggf. weiter unten Erlauterungen.

Da Sie nicht das DZI-Siegel fihren, geben Sie bitte folgende Informationen far
die vergangenen drei Jahre an:

Einnahmen (z.B. Spenden, Zinsen, Beilrage, offentliche Zuschisse), die zur Verwendung in den
Parinerlandern bestimmt sind.

Ausgaben fur Spendenwerbung

Ausgaben fur Verwaltungskosten (Personal- und Sachauwand) in der Bundesrepublik

Deutschiand
Jahr Einnahmen Ausgaben Verwaltungs
2014 | | | |
EUR EUR EUR
2013 [ ] >
EUR EUR EUR
2012 | [ |
EUR EUR EUR
Mindestens 80% der jahrichen Einnahmen, die zur Verwendung in den Partneriandem bestimmt
sind, missen auch fur Projekte eingesetzt werden. Solfien die Ausgaben fur Verwaltung und
Perscnal (abzoglich der Ausgaben fur Spendenwerbung) 20 % der Proj )

kann dies ein Forderhindemnis darsiellen.

agf Eriauterungen

Es ist auch moglich, weitere Zeilen hinzuzufiigen. Klicken Sie dazu auf das markierte Plus-Symbol:

Jahr Einnahmen Ausgaben Verwaltungs
l 204] | || |
EUR EUR EUR
l 2013] | | | 2
EUR EUR EUR
l 2012 | | |
EUR EUR EUR

SchlieBen Sie die Eingabe mit

ab.
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Auslandsprojekte hinzufiigen:

Um Erfahrung in der Projektabwicklung und Abrechnung mit lokalen Projekttragern nachweisen zu kénnen,
sollten Sie vor einer Forderung schon selbstandig Projekte durchgefiihrt haben.

Wenn lhre Organisation in den letzten Jahren selbstandig Auslandsprojekte in der
Entwicklungszusammenarbeit mit lokalen Partnern durchgefiihrt hat, nennen Sie bitte Beispiele, moglichst
aus den letzten drei Jahren.

Klicken Sie dazu unten auf

o Auslandsprojekte hinzufiugen

und machen Sie entsprechende Angaben:

w2 Antragsportal

Tragerpriifung
Auslandsprojekt i=
v
Programmauswah!
Name und Anschrift
der Organisation
Land [ ]
Rechtsform und
Gemeinnitzigkeit
Projektpartner: [ ]
Vertretungsberechtigte
Person(en)
Projekttitel. [ l
Zeichnungsberechtigte
Person(en)
Projektbudget: [ JEw
Kurzbeschreibung der
Organisation
Unterschriften

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab. Sie bekommen anschliefend eine Auflistung der Auslandsprojekte:
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Kurzbeschreibung der antragstellenden
Organisation

Hat Ihre Organisation in den letzten Jahren selbstandig
Auslandsprojekte in der Entwicklungszusammenarbeit mit lokalen
Partnern durchgefihrt?

Folgende Eintrage sind vorhanden:

Jahr Land Projektpartner Projektbudget

2014

0 Auslandsprojekte hinzufiigen

Bitte nennen Sie Beispiele, méglichst eines aus den letzten drei
Jahren.

Tansania Tanzania Help

Um Erfahrung in der Projektabwicklung und Abrechnung mit
lokalen Projekttragern nachweisen zu kénnen, sollten Sie vor
einer Forderung schon selbsténdig Projekte durchgefiihrt haben.
(Forderrichtlinie 3.2.)

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf &
Weiter.

15000,00 EUR

A d
Programmauswah!
Name und Anschrift
der Organisation
Rechtsform und
Gemeinnutzigkeit

Person(en)

& W

Zeichnungsherechtigte

Person(en)

Kurzbeschreibung
der Organisation

Unterschriften

Anlagen

Vertretungsberechtigte

Sie kdnnen nun wie im vorherigen Schritt weitere Auslandsprojekte hinzufligen. Durch Anklicken des Stift-
Symbols kdnnen Sie bereits erfasste Eingaben bearbeiten:

Jahr Land

2014 Tansania

Projektpartner

Tanzania Help

Projektbudget

15000,00 EUR

R

Durch Anklicken des Papierkorb-Symbols kénnen Sie Auslandsprojekte aus der Liste [6schen. Beachten Sie
bitte, dass nach Anklicken des Symbols keine Sicherheitsabfrage erfolgt und Ihre erfassten Daten Uber das
Auslandsprojekt unwiderruflich geléscht werden:

Jahr Land

2014 Tansania

Projektpartner

Tanzania Help

Projektbudget

15000,00 EUR

& W

Wenn Sie alle Auslandsprojekte eingegeben haben, schlieRen Sie die Eingabe mit

ab.
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Bestatigen Sie bitte, dass Mitglieder lhrer Organisation nicht gleichzeitig Mitglieder in leitender Funktion
des lokalen Projekttragers sind:

Hiermit bestatigen wir im Falle einer Antragstellung zu beriicksichtigen, dass Mitglieder unserer
Organisation nicht gleichzeitig Mitglieder in leitender Funktion des lokalen Projekttragers sind.

i

Erklaren Sie bitte zusatzlich durch Abhaken folgendes Einverstandnis:

,Wir nehmen zur Kenntnis, dass diese Angaben — soweit erforderlich — an das Bundesministerium fiir
wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung (BMZ) weitergeleitet und zum Zweck der Antragspriifung
von Engagement Global auch automatisiert verarbeitet werden.

Die Daten, wie Name, Anschrift, E-Mail-Adresse, Angaben zur Organisation, werden auch fiir andere
Projekte innerhalb der Engagement Global gGmbH genutzt.

Wir erkldren, personenbezogene Daten unserer Mitarbeitenden oder von weiteren Projektbeteiligten nur in
datenschutzrechtlich zuldssiger Weise zu ibermitteln.”

3.7 Unterschriften

Geben Sie bitte an, welche vertretungsberechtigte(n) Person(en) das Formular unterschreiben werden:

Tragerpriifung

Unterschriften

* prichirelder

Bitte geben Sie hier an, welche vertretungsberechtigte(n) Person(en) das
Formular unterschreiben werden.

Name * Vorname *

I J | (+]

Wenn Sie oberhalb der Zeile eine vertretungsberechtigte Person einfligen wollen, klicken Sie auf das blaue
Plus-Symbol:
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Tragerpriifung

Unterschriften

* Priichtfeider

Formular unterschreiben werden.

Name * Vormname *

Bitte geben Sie hier an, welche vertretungsberechtigte(n) Person(en) das

( J |

Wenn Sie unterhalb der Zeile eine vertretungsberechtigte Person einfligen wollen, klicken Sie Neue Zeile(n)

an:

Tragerpriifung

Unterschriften

* Priichtfelder

Formular unterschreiben werden.

Name * Vorname *

Bitte geben Sie hier an, welche vertretungsherechtigte(n) Person(en) das

( J |

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.
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3.8 Anlagen

Hinweis zum Nachweis der Rechtsform:

Der Nachweis der Rechtsform erfolgt durch folgende Dokumente:

Verein: Eintrag ins Vereinsregister
gGmbH/eG: Eintrag ins Handelsregister
Offentliche Kérperschaft: Rechtsakt/Verleihung

Stiftung burgerlichen Rechts: Anerkennung Stiftungsbehdrde
GbR: Existenznachweis

Folgende Anlagen sind grundsatzlich fiir die Durchfiihrung der Tragerpriifung erforderlich:

e Nachweis der Rechtsform

e Satzung bzw. Gesellschaftsvertrag

e Freistellungsbescheid oder vorldufige Bescheinigung der Gemeinnitzigkeit des Finanzamtes
e Finanz- und Jahresberichte der letzten drei Jahre

Zum Abschluss der Tragerpriifung missen Sie die Anlagen hochladen. Alle notwendigen Nachweise sowie
Vereinsatzung und Freistellungsbescheid sollten lhnen in digitalisierter Form auf Ihrem PC vorliegen und
pro Anlage die DateigrofRe von 10 MB nicht iberschreiten. Durch Anklicken des Buttons

@  Datei(en) zum Hochladen

offnet sich ein PC-eigenes Fenster und zeigt die Verzeichnisse lhres PC an:
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1 : e ———————S
‘=4 Datei zum Hochladen auswahlen

| « 4_Programme » F

Organisieren - Meuer Ordner

450 Favoriten
Bl Desktop
43 Downloads
‘LF,L-_l Zuletzt besucht
- Bibliotheken

M Com puter

?! Metzwerk

Wihlen Sie das entsprechende Dokument durch einen Doppelklick oder durch Klicken des Buttons OFFNEN
aus. Das Hochladen der Anlage kann abhingig von DateigroRe und Ubertragungsgeschwindigkeit etwas Zeit
beanspruchen. Der Fortschritt des Prozesses wird Ihnen in einem Balken angezeigt:

Nachweis der (1]
Rechtsform: *

Rechtstorm-doex-{4-MB)-wird—

hochgeladen ...
p— (%

Sie kdnnen auch mehrere Anlagen hochladen:

Nachweis der i Q  Datei(en) zum Hochladen
Rechtsform: *

Rechtsform.docx (1 MB) K2 |

Vereinsregisterauszug.pdf (BD_G_B) lﬁ[
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Sollten Sie sich nach dem Hochladen nicht sicher sein, ob Sie das richtige Dokument hochgeladen haben,
konnen Sie durch Anklicken des Download-Symbols die Datei auf Ihren PC runterladen und ansehen. Die

Datei bleibt bei diesem Vorgang auf dem Antragsportal gespeichert.

Nachweis der i Q  Datei(en) zum Hochladen
Rechtsform: *

Rechtsform.docx (1 MB) K2 |

Erst wenn Sie das Papierkorb-Symbol anklicken, wird die hochgeladene Datei vom Antragsportal geldscht.

Beachten Sie bitte, dass nach Anklicken des Symbols keine Sicherheitsabfrage erfolgt und die Anlage
unwiderruflich auf dem Antragsportal geloscht wird:

Nachweis der i Q  Datei(en) zum Hochladen
Rechtsform: *

Rechtsform.docx (1 MB) & [l

3.9 Tragerpriifung elektronisch einreichen

Sie kdnnen nun die Tragerpriifung online einreichen.

Offnen Sie das Dokument und priifen Sie Ihre Angaben nochmals.

Dokument:

SSEE PDFAntragpdr (120 KB)

Falls Sie noch Angaben korrigieren mdchten, klicken Sie bitte unten auf Zurtick:
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Dokument:
S=EA PDF-Antrag pdf (120KB) &,
Anlagen:

Rechtsform.docx (1.834 KB) _J-
Vereinsregisterauszug.pdf (80 KB) -G-
Vereinsregisterauszug (1) pdf (80 KB) &

Vereinsregisterauszug (2).pdf (80 KB) -J-

Sie konnen auf die einzelnen Positionen klicken, um die Dokumente zu 6ffnen und vor
dem Einreichen nochmals zu uberprafen.

Klicken Sie auf < Senden, um Ihr Anliegen elekironisch einzureichen
Diese Aktion ist verbindlich und kann nicht riickgangig gemacht werden.

° Abbrechen _t, Unterbrechen __ (— Zuriick

Wenn alle Angaben korrekt sind, kénnen Sie den Antrag auf Tragerpriifung durch einen Klick auf den

Dateinamen als PDF-Dokument runterladen. Es handelte sich dabei um eine als Entwurf gekennzeichnete

Fassung, die NICHT postalisch versendet werden kann, sondern nur zur Uberpriifung lhrerseits dient.

Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Dokument-Namen:

Dokument:
s=[ER PDF-Antrag pdf (120 KB) &
Anlagen:

Rechtsform.docx (1.834 KB) &
Vereinsregisterauszug pdf (80 KB) &
Vereinsregisterauszug (1).pdf (80 KB) _0.
Vereinsregisterauszug (2).pdf (80 KB) _&.

Sie konnen auf die einzelnen Positionen klicken, um die Dokumente zu 6ffnen und vor
dem Einreichen nochmals zu uberprafen

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie bitte auf ,,Senden”. Es wird folgendes Hinweisfenster

eingeblendet:

Hinweis

Bitte denken Sie daran, das Dokument auszudrucken und uns unterschrieben zuzusenden.
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Tragerprifung runterzuladen. Drucken Sie das Formular aus und lassen Sie es von einer

vertretungsberechtigten Person unterschreiben.

Senden Sie das ausgedruckte Formular postalisch inkl. aller Anlagen an Engagement Global, Zentraler

Programmservice (Adresse siehe ausgedrucktes Formular).

Bitte senden Sie |hren Antrag zusatzlich unterschrieben per Post an:

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH
Zentraler Programmservice
Tulpenfeld 7

533113 Bonn

Hinweis: Ihr Antrag auf Tragerprifung kann von Engagement Global nur bearbeitet werden, wenn er

sowohl postalisch als auch elektronisch eingere

Auf der Ubersichtsseite sehen Sie nun lhre eingereichten Formulare mit entsprechendem Status:

icht wurde.

Formulare

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager — bengo

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Absender Gesendet  Status Aktionen
Tragerprifung Peter 15:32 Gesendet [ESIGIENTHG]
Mustermann anfordern _.

Details

Tragernummer —
Status nicht antragsberechtigt

Eine Tragernummer erhalten Sie, wenn der Antrag elektronisch bei Engagement Global eingegangen ist und
eine Tragernummer vom System vergeben wurde (in der Regel innerhalb von einer Stunde).

Formulare

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager — bengo

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Absender Gesendet  Status Aktionen
Tragerprifung § Peter 1532 Gesendel ESGINTELTH]
Mustermann anfordern ..

Details

Tragernummer —
Status nicht antragsberechtigt
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Ihr eingereichtes Formular kdnnen Sie jederzeit herunterladen und einsehen:

Formulare

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Triger — bengo

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Absender Gesendet  Status Aktionen

Tragerprifung § Peter

15:32 Gesendet [ESGINTETNG]
Mustermann anfordern .

Details

Tragemummer —
Status nicht antragsberechtigt

Sollten Sie die Tragerprifung zurlickziehen wollen, kdnnen Sie hier eine Stornierung anfordern:

Formulare

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Farderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager — bengo

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Absender Gesendet  Status Alktionen

Tragerprifung % Peter

1532 Gesendet Seyli=T]
Mustermann anfordem ..

Details

Tragernummer —
Status nicht antragsberechtigt

27



ENGAGEMENT OQO
GLOBAL

Service fir Entwicklungsinitiativen

3.10 Tragerprifung verlangern / Stammdaten dndern

Wenn Sie die Tragerprifung verlangern wollen oder Ihre Stammdaten dndern miissen, kdnnen Sie dies im

Antragsportal unter dem Reiter Tragerdaten -> Tragerprifung verldngern tun:

PROJEKTE TRAGERDATEN KONTEN

TRAGER

€ Entwurf: Projektantrag im Rahmen des Forderprogramms entwicllun
Vorhaben privater deutscher Tréger - bengo

Formulare
< Tragerpriifung auf weitere Programme ausweiten

< Tragerpriifung verlangern

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager — bengo

Entwiirfe Gesendet

So lange Sie das Antragsformular nicht gesendet haben, kénnen Sie die Bearbeitung unterbrechen. lhre
Anderungen werden dann unter Entwiirfe gespeichert und kénnen mit einem Klick auf den Pfeil unter

,Aktionen” weiter bearbeitet werden.

Formulare

< Tragerpriifung auf weitere Programme ausweiten

< Tragerpriifung verlangern

< Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger
Vorhaben privater deutscher Trager - bengo

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Zuletzt bearbeitet von ~ Zuletzt bearbeitetam  Aktionen

Tragerpriifung verlangemn  Philipp Grabinski 09:39 &
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4. Projektantrag stellen

Die Richtlinien fiir die Forderung entwicklungswichtiger Vorhaben privater deutscher Trager finden
Sie hier:

http://bengo.engagement-global.de/aktuelle-mitteilung/items/neufassung-der-
foerderrichtlinien.html?file=tl files/ media/content/Dokumente/Angebote A Z/bengo/BMZ Foerder
ung/Antragstellung/BMZ-Foerderrichtlinien%20ab%2001.01.2016.pdf

4.1 Neues Projekt beantragen

Wenn Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem Kennwort im Antragsportal eingeloggt haben, gelangen
Sie auf eine Ubersichtsseite zu Ihren Projekten.

Uber die Schaltfliche kénnen Sie jetzt ein neues Projekt beantragen:

ENGAGEMENT OQO

ELUBAL Antragsportal

[LUER  TRACERDATEN  KONTD Hallo, Sabine Helferlein ~

Liste der Projekte

Keine Projekle vormanden

Wahlen Sie das Antragsformular aus:

Neues Projekt beantragen

Bitte wihlen Sie das gewiinschte Antragsformular aus:

% Projektantrag im Rahmen des BMZ-Forderprogramms entwicklungswichtiger Vorhaben privater deutscher Trager — bengo

Abbrechen
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4.2 Projektdaten

Machen Sie alle erforderlichen Angaben zu Ihrem Projekt. Die seitliche Statusleiste zeigt lhnen an, in
welchem Bereich des Projektantrags Sie sich gerade befinden.

2/ Antragsportal '

Projektantrag im Rahmen des BMZ-Férderprogramms entwicklungswichtiger Vorhaben privater deutscher
Trager - bengo

Projektdaten =
A4
* Pichtrelder Projektdaten
. Kontaktdaten und
Art des Projekts Ansprechperson(en)
des privaten
) Erstprojekt deutschen Tragers
Bis zu einem Haushaltsjahr umfassendes Projekt mit max. Kontaktdaten des

50.000.- Zuwendungsbetrag. lokalen Projekttragers
(] Einjahriges Projekt

Bis zu einem Haushaltsjahr umfassendes Projekt mit max. Finanzierungsplan

100.000,- Zuwendungsbetrag
Zusétzliche Angaben

() Projekt bei BaumaRnahmen

Mehrjahriges Projekt; Programm; einjahriges Projekt uber

100.000,- Zuwendungsbetrag. Erklarungen und
Anlagen

[J Ex-Post-Evaluierung

Projekt zur externen Evaluierung mehrerer abgeschlossener Unterschriften
Projekte

Projektbezeichnung

Sie kdnnen den Projektantrag jederzeit durch den Button ,Abbrechen” ganz unten auf jeder Seite
abbrechen. Beachten Sie, dass in diesem Fall alle eingegebenen Daten verworfen und nicht gespeichert
werden, wenn Sie die zusatzliche Sicherheitsabfrage bestatigen.

0 Abbrechen _"ﬂ Unterbrechen ..

Mit dem Button ,Unterbrechen” kdnnen Sie die Arbeit am Projektantrag jederzeit unterbrechen. Alle

bereits eingegebenen Daten werden gespeichert und stehen bei einem spateren Aufruf des Antrags wieder

zur Verflgung.

0 Abbrechen _"_ Unterbrechen ...
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Wahlen Sie bitte die Art des geplanten Projekts aus. Unterschieden wird hier besonders nach Kriterien wie

Lauftzeit des Projekts und Zuwendungshohe:

Handelt es sich um ein Erstprojekt?

Handelt es sich um ein ein- oder mehrjahriges Projekt?

Hohe des Zuwendungsbetrages

Art des Projekts

[] Erstprojekt

Bis zu einem Haushaltsjahr umfassendes Projekt mit max.
50.000,- Zuwendungshetrag.

[ Einjahriges Projekt

Bis zu einem Haushaltsjahr umfassendes Projekt mit max.
100.000,- Zuwendungsbetrag.

) Projekt

Mehrjahriges Projekt; Programm; einjahriges Projekt uber
100.000,- Zuwendungsbetrag.

[J Ex-Post-Evaluierung

Projekt zur externen Evaluierung mehrerer abgeschlossener
Projekte.

Projektbezeichnung:

Geben Sie die Projektbezeichnung an. Die Angabe muss auch auf Englisch erfolgen.

Projektbezeichnung

Bitte geben Sie hier den Titel Ihres Projekts in Deutsch und
Englisch an_ Der Titel solite das Projektziel angeben, nicht die
geplanten Mafnahmen.

Deutsch: * o

Noch 200/200 Zeichen

Englisch: *

Noch 200/200 Zeichen
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Projektort:

Bitte wahlen Sie aus, in welchem Land/welchen Landern das Projekt umgesetzt werden soll.
Grenzen Sie bitte den Projektstandort ein (Angabe der Region, Verwaltungseinheit, Ort, 0.a.)

L+

flgt eine Zeile oberhalb ein.

© Neue Zeile(n)

fligt eine neue Zeile unterhalb ein.

Projektlaufzeit:

Bitte geben Sie prazise Daten zu der beantragten Projektlaufzeit an. Bitte beachten Sie, dass Sie fir

Erstprojekte und einjahrige Projekte nur aus einem Haushaltsjahr Zuwendungsmittel beantragen kénnen.

Anklicken von

i

erleichtert Ihnen die Eingabe eines korrekten Datums durch ein gesondertes Kalendermodul:

ﬁ‘—?ﬁ Januar, 2016 x

« < Heute > >
W. Mo Di Mi Do Fr Sa So
53 H: s
1 4 5 6 7 8 9 10
2 11 12 13|14 15 16 17
3 18 19 20 21 22 23 24
4 25 26 27 28 29 30 31
5

Datum auswahlen
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Mit den einfachen Pfeilen kdnnen Sie den Monat wechseln:

? Januar, 2016 b4

« < Heute > >
W. Mo Di Mi Do Fr Sa So
53 KH: s
1 4 5 6 7 8 9 10
2 11 12 13 14 15 16 17
3 18 19 20 21 22 23 24
4 25 26 27 28 29 30 3
5

Datum auswahlen

Mit den Doppelpfeilen kénnen Sie das Jahr wechseln:

? Januar, 2016 b4

€ < Heute > >
W. Mo Di Mi Do Fr Sa So
53 1 PRIE
1 4 5 6 7 8 9 10
2 11 12 13 14 15 16 17
3 18 19 20 21 22 23 24
4 25 26 27 23 29 30 3
5

Datum auswéhlen

Ein Klick auf ein Datum fillt das Eingabefeld und schlieBt das Kalendermodul.
Projektziel:

Beschreiben Sie in maximal 10 Zeilen, welche Ziele und Wirkungen durch das Projekt am Ende der Laufzeit
bei den Zielgruppen und/oder Partnerorganisationen erreicht sein sollen. Das Ziel muss auch auf Englisch
formuliert werden.

Schliefen Sie die Angaben mit
ab.

Wenn Sie unter Art des Projektes , Ex-Post-Evaluierung” angegeben haben, werden Sie zusatzlich
aufgefordert, zu evaluierende BMZ-Projekte hinzuzufiigen.
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4.3 Kontaktdaten des privaten deutschen Tragers

Bitte benennen Sie hier die Ansprechperson inklusive Kontaktdaten lhrer Organisation, die fiir Engagement

Global Ansprechpartner/in fir das Projekt ist. Klicken Sie auf

o Ansprechperson hinzufiigen

um eine Ansprechperson hinzuzufiigen:

Ansprechperson

* Prichtfelder

Anrede: () Frau
() Herr

Titel ( |

Name: * [ ]

Vorname: * [ ]

Position: [ I

E-Mail: * I ]

Telefon: * [ ]

Die mit einem * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und diirfen nicht leer gelassen werden.

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.

Durch Klicken auf

o Ansprechperson hinzufigen

kénnen Sie weitere Ansprechpersonen hinzufligen.
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Um die Kontaktdaten einer Ansprechpartnerin zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf das Bleistift-Symbol:

Name Vorname

Peter Hilfrich
& w

Um die Kontaktdaten einer Ansprechpartnerin zu I6schen, klicken Sie bitte auf das Papierkorb-Symbol.
Beachten Sie bitte, dass nach Anklicken des Symbols keine Sicherheitsabfrage erfolgt und lhre erfassten
Daten Uber die Kontaktperson unwiderruflich geléscht werden:

Name Vorname

Peter Hilfrich s
&S W

SchlieBen Sie die Eingabe mit

ab.
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4.4 Kontaktdaten des lokalen Projekttragers

Wenn Sie unter Art des Projektes , Ex-Post-Evaluierung” angegeben haben, entfillt die Angabe von
Kontaktdaten des lokalen Tradgers. Fahren Sie in dem Fall mit Abschnitt ,4.5 Finanzierungsplan“ fort.

Machen Sie bitte hier Angaben zu den Kontaktdaten des lokalen Projekttragers. Die mit einem *
gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und dirfen nicht leer gelassen werden.

Kontaktdaten des lokalen Projektiragers

* prichimeider

Name der
Organisation: *

|

Anrede: ) Frau
O Hermr

Titel

Name: *

Vomame: *

Adresse: *

i

Noch 300/300 Zeichen
Lan *
E-Mail: *

Telefon: *

|

Intermatadrassa

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.

Durch Klicken auf

o Ansprechperson hinzufligen

kénnen Sie weitere Ansprechpersonen hinzufiigen.

Um die Kontaktdaten einer Ansprechpartnerin zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf das Bleistift-Symbol:
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Name Vorname

Peter Hilfrich >
& W

Um die Kontaktdaten einer Ansprechpartnerin zu I6schen, klicken Sie bitte auf das Papierkorb-Symbol.
Beachten Sie bitte, dass nach Anklicken des Symbols keine Sicherheitsabfrage erfolgt und lhre erfassten
Daten Uber die Kontaktperson unwiderruflich geléscht werden:

Name Vorname

Peter Hilfrich s
& W

Schliel3en Sie die Eingabe mit

ab.

4.5 Finanzierungsplan

Finanzierungsplan Ausgaben:

Machen Sie bitte zundachst Angaben zur beantragten Anteilfinanzierung. Im Regelfall werden hochstens
75% Anteilfinanzierung gewahrt. Eine hohere Anteilfinanzierung kann nur in besonders zu begriindenden
Ausnahmefallen bewilligt werden. Bitte ergdnzen Sie die Begriindung ggf. im zugehdrigen Textfeld, das
Ihnen am Ende des Finanzierungsplanes zur Verfligung steht.

Sie miissen dieses Feld ausfiillen, auch wenn die Anteilfinanzierung 75% betragt. Die vorausgefiillte Angabe

[ idR 75% ]

ist lediglich ein Platzhalter und gilt nicht als Eingabe.

Tragen Sie bitte lhre projektspezifischen Ausgabenpositionen und Ausgabenbetrdge unter den
Einzelansatzen Investitionen, Betriebsausgaben, Personal und Betreuungsreise ein. Im Antragstext missen
die entsprechenden Ausgaben und ihre Zusammensetzung bei der Beschreibung der Malnahmen und
Instrumente zur Zielerreichung nachvollziehbar erldutert sein.
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flgen Sie Zeilen oberhalb zu. Das Klicken auf den Papierkorb I6scht die entsprechende Zeile ohne weitere

Sicherheitsabfrage.

Bei mehrjahrigen Projekten (iber € 100.000 Zuwendungsbetrag kénnen Sie zusatzlich Ausgaben fiir eine
Machbarkeitsstudie (ab einem Zuwendungsbetrag von > € 500.000,-) und fiir eine Mittelreserve (keine

Pflichtangabe) beantragen:

Evaluierung / Machbarkeitsstudie

Art * Ausgaben *

[ Studie ] [

EUR

Mittelreserve

fur unabweisbare Mehraufwendungen (bis zu 3,5 % der
Projektausgaben)

musgaben = @[ JEUR

ow

SchlieBen Sie die Eingabe mit

ab.
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Ubersicht Finanzierungsplan (Ausgaben):

Auf der Folgeseite erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Ausgaben. Priifen Sie bitte lhre Angaben und
korrigieren Sie sie ggf. durch Klicken auf

Am Ende der Ubersicht wird eine Zwischensumme der Ausgaben berechnet. Geben Sie nun pauschal die
Ausgaben fiir Verwaltungskosten an, die i.d.R. max. 4% bzw. im zu begriindenden Einzelfall bis max. 10%
bzw. 14% betragen dirfen. Bitte ergdnzen Sie die Begriindung ggf. im zugehorigen Textfeld, das lhnen am
Ende des Finanzierungsplanes zur Verfligung steht.

Zur Kontrolle wird wahrend der Eingabe des Betrages darunter sofort der Verwaltungskostenanteil in %
errechnet:

Zwischensumme

Summe: 13.800,00 EUR

Verwaltungskosten

Pauschal, i.d.R. max. 4%/ im zu begrundenden Einzelfall bis
max. 10% bzw. 14%

Ausgaben: * (i} [ 138 | EUR

Der Verwaltungskostenanteil entspricht 1 % der Gesamtsumme.

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab.

Aufschliisselung der Betriebsausgaben:

Fir mehrjahrige Projekte sind die Betriebsausgaben nach Haushaltsjahren aufzuschlisseln. Es bedarf einer
triftigen Begriindung, wenn die Betriebsausgaben nicht degressiv angesetzt werden. Bitte nutzen Sie dafir
das Textfeld auf der nachsten Seite.
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Beginnen Sie die Aufschlisselung durch Klicken auf

o Aufschlasselung der Betriebsausgaben hinzufligen

Aufschlisselung der Betriebsausgaben

Fur mehrjahrige Projekten sind die Betriebsausgaben nach
Haushaltsjahren aufzuschlusseln. Betriebskosten, die noch nach
Projektende weiterlaufen, sind Uber die Projektlaufzeit degressiv zu
veranschlagen, d h in stetig abnehmenden jahrlichen Raten. Es
wird erwartet, dass die Kosten zunehmend aus anderen Quellen
ubernommen werden. Dies soll anzeigen, inwieweit mit
Nachhaltigkeit zu rechnen ist. Es bedarf einer triftigen Begrundung,
wenn die Betriebsausgaben nicht degressiv angesetzt werden. Bitte
nutzen Sie dafir das Textfeld auf der nachsten Seite.

Keine Eintrage vorhanden. Klicken Sie auf & Aufschlisselung der Betriebsausgaben hinzufigen, um
den ersten Eintrag hinzuzufiigen:

o Aufschlisselung der Betriebsausgaben hinzufigen

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Ste auf =
Weiter.

Zur Orientierung finden Sie oben eine Angabe, um welche Ausgabenart es sich handelt und wie hoch der
Betrag ist:

Betriebsausgaben

Tragernummer: 11555
Projektbezeichnung: Bezeichnung

far: Miete
Ausgaben: 1.000,00 EUR

Jahr Ausgaben

[ 2015 [EUR 500 |

( 2015 | [EUR 500 |

[ | l

EUR

[ | | |
EUR

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis Sie zu allen Betriebsausgaben die Aufschliisselungen hinzugefiigt
haben. Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf

Sollten die Betriebsausgaben nicht degressiv angesetzt werden, bedarf es einer Begrindung. Erldutern Sie
diese im unteren Textfeld:

o © o6 ©
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Betriebsausgaben

Tragernummer: 11555
Projektbezeichnung: Bezeichnung

Summe der Gesamtausgaben: 3.400,00 EUR
Finanzierungsanteil: 75 %
Summe der Personalausgaben: 1.000,00 EUR

Es bedarf einer triftigen Begriindung, wenn die
Betriebsausgaben nicht degressiv angeselzt werden. Bitte
nutzen Sie dafur das folgende Textfeld.

Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf

Aufschliisselung der Personalausgaben:

In der Tabelle ist das Personal aufzulisten, das fiir die Projektumsetzung notwendig ist, jeweils mit
Funktionsbezeichnung, dem Anteil an aufzubringender Arbeitszeit in % und den geplanten Ausgaben pro
Haushaltsjahr. Auch im Falle der Personalausgaben wird erwartet, dass sie Uber die Laufzeit degressiv
angesetzt werden. Ausnahme sind solche Personalausgaben, die direkt mit der Steuerung der
Projektumsetzung zusammenhangen (Projektkoordinatorin, Administratorin, Fahrerin u.a.) und nach Ende
der Projektlaufzeit entfallen. Es bedarf einer triftigen Begriindung, wenn die Personalausgaben nicht
degressiv angesetzt werden. Bitte nutzen Sie dafilir das Textfeld auf der folgenden Seite.

Beginnen Sie die Aufschliisselung durch Klicken auf

o Aufschlisselung Personalausgaben hinzufiigen

Bitte machen Sie hier fiir jede Funktionsbezeichnung die erforderlichen Angaben pro Jahr. Die Anzahl
bezieht sich auf die fir die jeweilige Position anzustellenden Personen. Aus dem Monatslohn (als
Arbeitgeber-Brutto-Ausgaben einschlieflich Lohnnebenkosten und ggf. landesiiblicher Sonderzahlungen),
dem Beschaftigungsumfang in % und der Dauer der Beschaftigung in Monaten ergeben sich die
Gesamtpersonalausgaben. AbschlieBend geben Sie hiervon den Betrag ein, der durch das Projekt finanziert
werden soll (projektfinanzierter Anteil).
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Funktionsbezeichnung: I
*

Janhr * Anzahl * Menatslohn (brutto) *

L ] [ 1] ]> ©
EUR

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Durch Klicken auf den markierten Rechts-Pfeil oder mittels der Tab-Taste kdnnen Sie sich weitere Felder in

der Eingabezeile anzeigen lassen.

Jahr * Anzahl * Monatslohn (brutto) *
[ 1] | > ©
EUR

Dieser Schritt kann durch Klicken auf den Links-Pfeil wieder rickgangig gemacht werden:

Jahr * Beschaftigungsumfang  Zeitraum

¢ | | | ©

% Monate

Geben Sie die Personalkosten fiir diese Funktionsbezeichnung fiir jedes Haushaltsjahr an, in dem
Personalkosten fiir diese Funktionsbezeichnung anfallen.

SchlieRen Sie die Angaben zu dieser Funktionsbezeichnung mit

ab.

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis Sie zu allen Funktionsbezeichnungen die Personalausgaben
hinzugefiigt haben. Wenn Sie mit diesem Abschnitt fertig sind, klicken Sie auf
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Finanzierungsplan Einnahmen

Wenn Sie ein mehrjahriges Projekt beantragen, bei dem der Zuwendungsbetrag liber € 100.000 liegt, lesen
Sie bitte ab Seite 46 ,,Finanzierungsplan Einnahmen (Projekte ab € 100.000 Zuwendungsbetrag)” weiter.

Finanzierungsplan Einnahmen (Erstprojekte und einjahrige Projekte bis € 100.000 Zuwendungsbetrag):

Klicken Sie auf

o Finanzierungsplan Einnahmen hinzufiigen

um dem Finanzierungsplan Einnahmen hinzuzufiigen.

Tragen Sie zu den geplanten Einnahmen die monetaren Betrdge ein, die als Zuwendungsanteil eingebracht
werden sollen. Das Feld Zuwendungen des BMZ wird automatisch anhand des Finanzierungsanteils und der
Gesamtausgaben berechnet und kann nicht verandert werden.

Eigenleistungen des privaten Tragers

Einnahmen fiir :] EUR

das Haushaltsjahr
2016 *

Eigenleistungen des Projekitragers, der
Zielgruppe und/oder anderer Stellen im
Projektland

Einnahmen fir [:] EUR

das Haushaltsjahr
2016 *

Sonstige Leistungen von Dritten

Einnahmen far :] EUR

das Haushaltsjahr
2016: *

Zuwendungen des BMZ

Einnahmen fur 12.14400 | EUR
das Haushaltsjahr
2016

SchlieRen Sie die Angaben mit

ab.
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Bitte erldutern Sie in dem Textfeld, wie sich der Eigenanteil zusammensetzt (privater deutscher Trager,
lokaler Projekttrager, Zielgruppe, andere Beitragende im Projektland, sonstige Leistungen von Dritten):

Anmerkung

Bitte erlautern Sie in dem Texffeld, wie sich der Eigenanteil zusammensetzt (privater
deutscher Trager, lokaler Projektirdger, Zielgruppe, andere Beitragende im Projektland,
Sonstige)

0 Abbrechen -+, Unterbrechen ..

SchlieBen Sie die Angaben mit

ab.

Machen Sie moglichst Angaben zu den zugrundeliegenden Wechselkursen.

1 entspricht al
] > ©
[Franc (CDF) - Demokratische Republik Kongo

Sie geben dabei an, wieviel der entsprechenden Landeswahrung einem Euro entspricht. Bei Projekten, die
in mehreren Landern durchgefiihrt werden, konnen Sie durch

o Neue Zeile(n)

weitere Wechselkurse angeben.
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Sollte die beantragte Anteilfinanzierung liber 75% liegen oder die Verwaltungskosten 4% liberschreiten,

missen Sie dies im Feld darunter zusammen mit weiteren Erlduterungen zum Finanzierungsplan erklaren:

Bitte begriinden Sie die beantragte Anteilfinanzierung von iber
75%.

Bitte begrunden Sie die Verwaltungskosten von Ober 4%

Zusatzliche
Erlauterungen
zum
Finanzierungsplan

(z.B. Begrundung fur die Beantragung einer Anteilfinanzierung uber
T75% oder von Verwaltungskosten Uber 4% Zusammensetzung
Eigenanteil)

SchlieRen Sie die Eingabe mit

ab und fahren Sie fort mit Abschnitt 4.6 Zusatzliche Angaben bei BaumaRnahmen.
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Finanzierungsplan Einnahmen (Mehrjahrige Projekte mit einem Zuwendungsbetrag iiber € 100.00,--):

Finanzierungsplan Einnahmen

Tragen Sie zu den geplanten Einnahmen die monetaren Betrage
ein, die als Eigenantell (Privater Trager, lokaler Projekitrager,
Zielgruppe und/oder anderer Stellen im Projektland) und als
Zuwendungsanteil eingebracht werden sollen

Summe der Gesamtausgaben: 103.010,00 EUR
Finanzierungsanteil: 75 %

Keine Eintrage vorhanden. Klicken Sie auf @ Finanzierungsplan Einnahmen hinzufigen, um den
ersten Eintrag hinzuzufilgen:

@) Finanzierungsplan Einnahmen hinzufiigen

Wenn Sie mit diesem Abschniit fertig sind, klicken Sie auf 2
Weiter.

o Abbrechen _*, Unterbrechen (— Zuriick

Klicken Sie auf

0 Finanzierungsplan Einnahmen hinzufagen

um Angaben zum Finanzierungsplan Einnahmen fiir mehrjahrige Projekte mit einem Zuwendungsbetrag
Uber € 100.000 zu machen. Alle Felder sind Pflichtfelder und dirfen nicht leer gelassen werden.

Werden von einer Seite keine Eigenleistungen oder Leistungen erbracht, dann muss in das entsprechende
Feld eine Null eingegeben werden. Bestatigen Sie die Angaben mit

und wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jedes Haushaltsjahr der Projektlaufzeit.

In der Ubersicht der Einnahmen kénnen Sie lhre Angaben fiir jedes Haushaltsjahr &ndern oder wieder
I6schen. Beachten Sie bitte, dass beim Loschen keine Sicherheitsabfrage erfolgt und der Vorgang nicht
riickgéngig gemacht werden kann.
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SchlieRen Sie den Arbeitsschritt mit

ab und machen Sie anschlieBend Anmerkungen zur Zusammensetzung des Eigenanteils. Diese Angabe ist
Pflicht:

Anmerkung

* Pfiichtfelder

Anmerkungen zu | -
der
Zusammensetzung
des Eigenanteils:

*

Abbrechen . Unterbrechen ... Zuriick
[ ]

Machen Sie Angaben zu den zugrundeliegenden Wechselkursen.

1 entspricht al

[EUR I I > ©

[Franc (CDF) - Demokratische Republik Kongo
@ Neue Zeile(n)

Sie geben dabei an, wieviel der entsprechenden Landeswahrung einem Euro entspricht. Bei Projekten, die
in mehreren Landern durchgefiihrt werden, konnen Sie durch

o Neue Zeile(n)

weitere Wechselkurse angeben.
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Sollte die beantragte Anteilfinanzierung liber 75% liegen oder die Verwaltungskosten 4% liberschreiten,

missen Sie dies im Feld darunter gemeinsam mit weiteren Erlduterungen zum Finanzierungsplan erklaren:

Bitte begriinden Sie die beantragte Anteilfinanzierung von iber
75%.

Bitte begrunden Sie die Verwaltungskosten von Ober 4%

Zusatzliche
Erlauterungen
zum
Finanzierungsplan:

(z.B. Begrundung fur die Beantragung einer Anteilfinanzierung uber
T75% oder von Verwaltungskosten Uber 4% Zusammensetzung
Eigenanteil)

SchlieRen Sie die Eingabe mit

Weit
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4.6 Zusatzliche Angaben bei Baumafdnahmen

Wenn Sie unter Art des Projektes , Ex-Post-Evaluierung” angegeben haben, entfillt die zusatzliche Angabe
bei BaumaBnahmen. Fahren Sie mit Abschnitt 4.7 Erklarungen und Anlagen fort.

Sollte das beantragte Projekt BaumalRnahmen beinhalten, machen Sie bitte dazu entsprechende Angaben.
Ansonsten markieren Sie bitte keine BaumaBnahmen und fahren Sie mit Abschnitt 4.7 Erklarungen und

Anlagen fort.

Zusatzliche Angaben bei Baumalinahmen

* Priichtrelder

Hiermit wird bestatigt, dass fur Baumalinahmen erworbene Grundsticke im Eigentum und
Besitz einer nicht gewinnorientierten einheimischen Institution (z. B. Projekttrager, Zielgruppe,
Kommune) sind. Das Recht am Eigentum und Besitz ist durch geeignete Nachweise bestatigt
und liegt dem Antrag bei bzw. wird Engagement Global vor Baubeginn nachgereicht.

Die Bauausfuhrung wird von baufachlichem Personal (z.B. Architekt, Bauingenieur)
Uberwacht.

Das Grundstiick ist fir die geplante Baumalnahme geeignet, u.a. in Bezug auf Untergrund,
Gefille, Nachbarbebauung, Ver- und Entsorgungsanschliisse. Eine Beschreibung der
einzelnen Punkte erfolgt im Projektantrag.

Die Ausgaben fur Grundstickskauf und Baumalnahmen, sowie die Bauart entsprechen den
orts- bzw_ landesiblichen Standards.

Die Baugenehmigung oder ein entsprechender Nachweis liegt bei bzw. kann bis zum
geplanten Baubeginn eingeholt und EG nachgereicht werden.

Beachten Sie bitte, dass der Projektantrag nur weiter bearbeitet werden kann, wenn Sie alle finf
Voraussetzungen tatsdchlich erfiillen und durch ein Hakchen bestétigt haben.
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Bei geplanten BaumaRnahmen zwischen € 125.000 und € 1 Mio. miissen Sie fiir jedes Bauvorhaben noch
weitere Angaben machen:

Die BaumaRnahmen sind kostenmagig in folgende Bauabschnitte
aufgeschlisselt:

Bezeichnung * ErschlieBung und Bauvorbereitung *  Rohbau *
[ ) I+
EUR EUR

Bei geplanten BaumaRnahmen Uber € 1 Mio. erfolgt eine baufachliche Prifung durch das Bundesamt fir
Bauwesen und Raumordnung (BBR). Bitte kontaktieren Sie dazu Engagement Global.

SchlieRen Sie den Abschnitt mit

ab.
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4.7 Erklarungen und Anlagen

AnschlieBend kdonnen Sie alle relevanten Dokumente hochladen. Die Vorgehensweise zum Hochladen von
Dokumenten kann bei Bedarf im Abschnitt 3.8 Anlagen nachgeschlagen werden.

4.8 Unterschriften

Bitte geben Sie hier an, welche zeichnungsberechtigte(n) Person(en) das Formular unterschreiben werden.
Auch hier kdnnen Sie mehrere Personen hinzufiigen.

Unterschriften

* Pilichtfelder

Bitte geben Sie hier an, welche zeichnungsberechtigte(n) Person(en) das
Formular unterschreiben werden.

Name * Vorname *

I [ [+

© Neue zeile(n)
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4.9 Ausdruck und Senden des Projektantrags

Sie kdnnen nun den Projektantrag online einreichen.

Offnen Sie das Dokument und priifen Sie lhre Angaben nochmals.

Dokument:

S=[BA 2016-01-08 PDF bengo-PA Brunnenprojekt pdf (134 KB) &

Falls Sie noch Angaben korrigieren moéchten, klicken Sie bitte unten auf Zurtick:

Dokument:
SS[ 2016.01-08_PDF_bengo-PA_Brunnenprojekt pdf (134 KB) &
Anlagen:

Aniagen docx (0KB) &
Bauplane docx (0KB) &
Bauplane (1) docx (0KB) &
Sie konnen auf die einzelnen Positionen klicken, um die Dokumente zu offnen und vor

dem Einreichen nochmals zu Gberprofen

Kiicken Sie auf 9 Senden, um Ihr Anliegen elektronisch einzureichen
Diese Aktion ist verbindiich und kann nicht rackgangig gemacht werden

Wenn alle Angaben korrekt sind, konnen Sie den Projektantrag durch einen Klick auf den Dateinamen als
PDF-Dokument runterladen. Es handelte sich dabei um eine als Entwurf gekennzeichnete Fassung, die
NICHT postalisch versendet werden kann, sondern nur zur Uberpriifung lhrerseits dient. Klicken Sie dazu
auf den entsprechenden Dokument-Namen:
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Dokument:

s=[E PDF-Antrag pdf (120 KB) &

Anlagen:

Rechtsform.docx (1.834 KB) _&_
Vereinsregisterauszug pdf (80 KB) &
Vereinsregisterauszug (1).pdf (80 KB) &
Vereinsregisterauszug (2).pdf (80 KB) &

Sie konnen auf die einzelnen Positionen Klicken, um die Dokumente zu offnen und vor
dem Einreichen nochmals zu tberprifen

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie bitte auf ,,Senden”. Es wird folgendes Hinweisfenster

eingeblendet:

Hinweis

Bitte denken Sie daran, das Dokument auszudrucken und uns unterschrieben zuzusenden.

Klicken Sie auf den Button ,,Dokument 6ffnen”, um eine rechtsverbindliche Fassung Ihres Projektantrags
runterzuladen. Drucken Sie das Formular aus und lassen Sie es von einer vertretungsberechtigten Person

unterschreiben.

Senden Sie das ausgedruckte Formular postalisch inkl. aller Anlagen an Engagement Global, Zentraler
Programmservice (Adresse siehe ausgedrucktes Formular).

Bitte senden Sie |hren Antrag zusétzlich unterschrieben per Post an:

ENGAGEMENT GLOBAL gGmbH
Zentraler Programmservice
Tulpenfeld 7

533113 Bonn

Hinweis: Ihr Antrag kann von Engagement Global nur bearbeitet werden, wenn er sowohl postalisch als

auch elektronisch eingereicht wurde.
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re eingereichten Formulare mit entsprechendem Status:

PROJEKTE  TRAGERDATEN KONTO
PROJEKT

€  Einjdhriges Projekt bis 100.000

Formulare

Zurzeit stehen keine weiteren Formulare zur Verfugung.

Entwiirfe Gesendet

Bezeichnung Absender Gesendet Status Aktionen

Projektantrag im Rahmen des ~ Sabine  09:02 Gesendet [EGHTETN]
BMZ-Forderprogramms Helferlein anfordem ..
entwicklungswichtiger Vorhaben

privater deutscher Trager —
bengo

Hallo, Sabine Hefferiein ~

Q

Details

Projekinummer. —
Status: Neu
Projektlaufzeit.  —
Beginn:
Projektlaufzeit —
Ende:

Bewilligte -
Mittel

Daten und Termine

Erstelit: 01.12.2015
Abgeschlossen —
Zuletzt geandert: 09:02

Ihr eingereichtes Formular konnen Sie jederzeit runterladen und einsehen. Sollten Sie den Projektantrag

zuriickziehen wollen, kénnen Sie eine Stornierung anfordern.

Uber das Tragerportal kénnen Sie sich nun iiber den Bearbeitungsstatus Ihres Projektantrages informieren.

Engagement wiinscht Ihnen viel Erfolg mit lhrem Projekt!

5. Funktionen der Benutzerverwaltung

Wahrend als Benutzerin angemeldete Nutzerinnen des Antragsportals nur Antrage bearbeiten kénnen,

steht der Trageradministratorin zuséatzlich die Benutzerverwaltung zur Verfiigung. Diese kann

e neue Benutzerinnen anlegen
e Benutzerinnen bearbeiten
e Benutzerinnenkonten ldschen

5.1 Neuen Benutzerin anlegen

Klicken Sie Neuen Benutzer anlegen:
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[] Benuizermame

Ubersicht

Ins Antragsportal wechseln
> e ™ Peter Mustermann
Benutzerverwaltung

< Neuen Benutzer anlegen

ENGAGEMENT OQO
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Geben Sie Vorname, Nachname und E-Mail-Adresse der neuen Benutzerin an:

ENGAGEMENT OQO
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Stammdaten

Vorname® [ J

Nachname® [ ]

E-Mail-Adresse [ ]

Kennwort

Es wird ein Aktivierungs-Link versendet und der Anwender zur Vergabe eines Kennworts aufgefordert

Nach Bestatigung der Eingaben mit

wird an die angegebene E-Mail-Adresse der neuen Benutzerin ein Aktivierungslink geschickt. Der Link leitet
die neue Benutzerin auf das Antragsportal, um ein Kennwort zu vergeben:
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Betreff: Neues Benutzerkonto im Engagement Global Antragsportal
Hallo Sabine Helferlein,

das neue Antragsportal von Engagement Global fiir Antragsteller ist online
gegangen.

Fiir Sie wurde ein Benutzerkonto im Antragsportal von Engagement Global
erstellt.

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link. um ein Kennwort zu vergeben und
das Konto zu aktivieren:

https://stagi

Spaces-'EG.-'anUagsteiler'.-‘
activation=eyJjIjoid2 3sUIR3 PTOLCI0T) 01717 ¥y

Sie mossen INr Kennwort bel dieser Anmeldung andem

0¥ Wwrwa Wik ZXgifQ)

Der Aktivienmgslink ist giiltig bis: 27.02.16 13:30

Herzlich willkommen im Antragsportal von Fragen zur Bedienung

Engagement Global!

Bei Fragen 2u Bedienung des
Antragsportals erreichen Sie den Zeniraien
Programmsesvice (ZPS)

Das Antragsportal bietet Trigem von Engagement Global die Maglichleeit,
elektronisch Antrige fiir die Mittelweiterleitungs-Programme zu stellen. Sie als
Engagement Global Mitarbeiterin kénnen in dem Antragsportal Trager [hres
Programms zu Antri gen im Entwurfsstadium beraten und auch bei der
Nutzerverwaltung unterstiitzen. Bei weiteren Fragen zum Antragsportal
wenden Sie sich bitte an den Zentralen Programmservice (ZPS).

Mit freundlichen Gridfen

Hier haben Ske die Moglchikeil. iive Forderantrage onine Zu erstelen und 2u verwalen. Derzeit ist
dies nur fur das Programm "bengo’” (*Forderung entwickiungswichtiger Vorhaben privater deutscher
Trager in Entwicklungsiander’) maglich, weitere Programme werden scivitiweise erganzt. For
bengo wird momentan die Tragerprufung und der Projektantrag Gber das Antragsportal ersteit. In
Zukunft KGnaen Sie hier samtliche VOrgange, G Im Zusammenhang mit Mrer ProjeXIordenung

stehen, erstellen und verwalten.

Weltere Informationen 2u den Programmen Lnd Angebolen von Engagement Global finden Sie
unter m al o

teletonisch
+49 228 20717-218

per E-Mal
3 antragsportal@engagement giobal.de

Inhaltliche Fragen

Bet Inhaktic hen Fragen wenden Sie sich

Kennwort dndern bitte grekt an die bengo-Beratung

Engagement Global Antragsportal

— tetetonisch
Neues Kentwmort +49 228 20717-277
Bei technischen Fragen emeichen Sie den Zentralen Programmservice (ZPS) L N per E-Mall

9 bengogengagement-giobal.de

telefonisch unter 0228-20 717-294 oder unter antrag@ engagement-global de

Die Nutzerin, deren E-Mail-Adresse Sie angegeben haben, erhilt eine Email mit einem Bestatigungslink.
Dieser Link leitet die neue Nutzerin auf das Antragsportal, wo sie aufgefordert wird ein Kennwort zu
vergeben.

Wahlen Sie aus, ob die neue Benutzerin Tragermitarbeiterin ist oder auch Administratorinnenrechte
zugewiesen bekommen soll:

Wahlen Sie hier eine oder mehrere Rollen aus, die dem Benutzer zugeordnet werden sollen.

Verfiigbare Rollen
[ Trageradministrator

[ Tragermitarbeiter

Abbrechen

In der Benutzeriibersicht kdnnen Sie den Status der Benutzerin einsehen. Wenn die Statusangabe leer ist,
hat sich die neue Nutzerin erfolgreich mit einem Kennwort angemeldet:

[ Benutzemame E-Mail Adresse Name der Trager- Trager- Trager-  Zertifikat Status
fo! i nummer itarbei
O - -t X
S
.
O — - X
i
e

Der Aktivierungslink bleibt ansonsten drei Monate giiltig. Innerhalb dieses Zeitraums kann die neue
Nutzerin Uber den Link ein Kennwort fir sich erstellen.
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Trager- Trager- Zertifikat Status
administrater mitarbeiter

X

X [Aktivierung bis 27.02.2016 13:30 Uhr

erforderlich][Kennwortanderung erforderlich]

Nach Ablauf von drei Monaten wird der Link ungiiltig. Damit die neue Nutzerin ein Kennwort vergeben

kann, missen Sie das Kennwort wie folgt zuriicksetzen. Wahlen Sie die Nutzerin aus:

[] Benutzername

Ubersicht
Ins Antragsportal wechseln
> SH: [ Peter
Mustermann
Benutzerverwaltung [} Sabine
2 Neuen Benutzer anlegen Helferlein

Klicken Sie auf Benutzer bearbeiten.

Markieren Sie Kennwort zuriicksetzen und bestatigen Sie mit

Kennwort

[ Kennwort zuriicksetzen

Der Anwender wird per E-Mail zur Vergabe eines neuen Kennworts aufgefordert

Abbrechen

=

Die Nutzerin bekommt dann eine E-Mail mit einem neuen Aktivierungslink zugeschickt.
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5.2 Benutzerin bearbeiten

Wahlen Sie eine Benutzerin aus

[] Benutzername

Ubersicht
Ins Antragsportal wechseln
? e [ Peter
Mustermann
Benutzerverwaltung < Sabine
< Neuen Benutzer anlegen Helferlein
= Benutzer bearbeiten

< Benutzerkonto I6schen

und klicken Sie auf Benutzer bearbeiten.

Aktualisieren Sie die Stammdaten der Benutzerin und bestatigen Sie mit

Stammdaten
Vorname* [ Sabine l
Nachname® [ Helferlein l
E-Mail-Adresse® [ sabine netrer 1 de |
Kennwort

[ Kennwort zuriicksetzen

Der Anwender wird per E-Mail zur Vergabe eines neuen Kennworts aufgefordert.

Abbrechen m
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5.3 Benutzerinnenkonto loschen

Wahlen Sie eine Benutzerin aus

Dbarsichs [] Benutzername
Ins Antragsportal wechseln
? e [] Peter
Mustermann
Benutzerverwaltung Sabine
= Neuen Benutzer anlegen Helferlein

=3 Benutzer bearbeiten
=» Benutzerkonto l6schen

und klicken Sie auf Benutzerkonto I6schen. In einer Sicherheitsabfrage werden Sie darauf aufmerksam
gemacht, dass das Loschen eines Nutzerinnenkontos nicht riickgangig gemacht werden kann und dass
eventuell laufende Vorgdnge, die mit dem zu I6schenden Nutzerinnenkonto verkniipft sind, nach dem
Loschen moglicherweise nicht mehr reguldr fortgesetzt und abgeschlossen werden kénnen.
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